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1. Podstawy prawne

Regulacje wspolnotowe:

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25,
z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdtowe zasady
wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczne-
go oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1,
z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r. w sprawie Eu-
ropejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. U. UE z dnia 31
lipca 2006 1., L 210/12, z pdzn. zm.);

Regulacje krajowe:

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712
z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.
873 z pbézn. zm);

ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy struktu-
ralnych i Funduszu Spojnosci (Dz. U. Nr 216 poz. 1370);

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn.
zm.);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.1240 z p6zn. zm.);
rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu
udzielania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o pfatnos¢ w ramach programéw finan-
sowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1786);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw
finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptat-
nosci (Dz. U.z 2009 r. Nr 220, poz. 1726);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczo-
nych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw finansowanych z udzia-
tem srodkow europejskich (Dz. U.z 2010 r. Nr 125, poz. 846);

Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL), zaakceptowany przez Rade Ministréw w dniu 7 wrzesnia
2007 r. i Komisje Europejska w dniu 28 wrzesnia 2007 r.;

Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra Rozwoju
Regionalnego;

System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 obowiazujacy od dnia 1 stycznia
2011 r. oraz Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjne-
go Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2011 r,;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedu-
ry odwotawcze ustalone dla programéw operacyjnych, dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia
2008 r. z dnia 12 kwietnia 2011 r;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2009 r.




Materiaty pomocnicze:

« Komentarz do Instrukcji przygotowania wnioskéw o dofinansowanie projektéw innowacyjnych i wspot-
pracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Warszawa, luty 2011,

« Komentarz do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, Warszawa,
2011,

« Projekty innowacyjne. Poradnik dla projektodawcéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki; Warszawa
2011, Wersja Il - poprawiona,

« Poradnik dla oceniajacych projekty innowacyjne i wspétpracy ponadnarodowej PO KL, Warszawa 2011,

« Upowszechnianie i mainstreaming w projektach innowacyjnych PO KL, Warszawa 2010,

+ Mainstreaming w pigutce,

«  Empowerment w projektach innowacyjnych PO KL,

« Przeglad okresowy projektéw innowacyjnych w PO KL - zalecenia Krajowej Instytucji Wspomagajacej.



2. Informacje ogodlne
2.1 Kto organizuje konkurs

Konkurs ogtasza Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DWF) w Ministerstwie Pracy
i Polityki Spotecznej, zwany dalej Instytucjg Organizujaca Konkurs (IOK), ktéry petni role Instytucji Wdraza-
jacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) dla Dziatania 5.4 ,Rozwdj potencjatu trzeciego sektora” Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 (PO KL). DWF petni role Instytucji Wdrazajacej (IW) takze dla Dziata-
nia 5.5 ,Rozwdj dialogu spotecznego” Priorytetu V ,Dobre rzadzenie” POKL. Jednocze$nie DWF jest Instytucja
Posredniczaca (IP) dla catego Priorytetu |, Zatrudnienie i Integracja Spoteczna” i Priorytetu Il ,Rozwdj zasobow
ludzkich i potencjatu adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz poprawa stanu zdrowia 0séb pracujacych” PO KL.

2.2 Numer konkursu
Numer konkursu to: DWF_5.4.2_8 2011

W ramach ogtoszonego konkursu moga by¢ realizowane wytacznie projekty innowacyjne testujace wpisujace
sie w temat: ,Wspieranie rozwoju narzedzi zwigzanych z kontraktowaniem ustug spotecznych (outsourcing)
przez administracje publiczng”.

Kwota srodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw wytonionych w ramach konkursu:
ogodtem: 25 000 000 PLN

w tym $rodki pochodzace z:
. EFS-21250000 PLN,
+ budzet panstwa — 3 750 000 PLN.

Powyzsza alokacja finansowa obejmuje rezerwe finansowg w wysokosci 5% wartosci konkursu z przeznacze-
niem na ewentualne odwotania projektodawcéw oraz ewentualne zwiekszenie wartosci projektéw w toku ne-
gocjacji.

2.3 Przedmiot i cel konkursu

Przedmiotem konkursu sa wytgcznie projekty innowacyjne testujace PO KL, do ktérych maja zastosowanie
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy
ponadnarodowej PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r.

Za projekt innowacyjny, uznaje sie projekt, ktérego celem jest poszukiwanie nowych, lepszych, bardziej efek-
tywnych sposobéw rozwigzywania problemoéw zidentyfikowanych w obszarach wsparcia EFS. Projekt inno-
wacyjny jest nastawiony na badanie i rozwoj oraz/lub upowszechnianie i wtgczenie do praktyki konkretnych
produktéw stuzacych rozwigzaniu problemoéw grup docelowych, a nie wprost na rozwigzanie tych problemow.
Projekt innowacyjny nie tyle stuzy rozwigzywaniu probleméw co rozwigzywaniu probleméw wynikajacych
z braku wihasciwych instrumentéw, ktére mogtyby zostac wykorzystane przy wspieraniu grup docelowych.

Poprzez realizacje innowacyjnego projektu testujagcego wypracowuje sie, upowszechnia i wtgcza do gtéwnego
nurtu polityki / praktyki nowe rozwigzania.

Projekty sktadane w niniejszym konkursie maja by¢ zgodne z tematem konkursu i przyczyniac sie do realiza-
¢ji celow Priorytetu V Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwtaszcza celu szczegétowego 4 ,Budowa
potencjatu partneréw spotecznych i organizacji pozarzadowych ukierunkowanych na wzmocnienie ich ak-
tywnego uczestnictwa w procesie realizacji Strategii Lizbonskiej” poprzez wypracowanie nowych, bardziej
skutecznych narzedzi/metod/instrumentéw pozwalajacych na rozwigzanie konkretnego problemu zdefinio-
wanego w ramach danego projektu.




Uzasadnienie zgodnosci projektu z tematem nalezy przedstawi¢, zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w In-
strukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2011, w sekcji
[11.3.1.1 wniosku o dofinansowanie projektu.

Celem planowanym do osiagniecia w wyniku realizacji projektéw innowacyjnych wybranych do realizacji
w ramach ogtoszonego konkursu jest wspieranie podmiotéw w obszarze rozwoju narzedzi zwigzanych
z kontraktowaniem ustug spotecznych przez administracje publiczna.

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. wskazuje, ze organy ad-
ministracji publicznej prowadza dziatalno$¢ w sferze zadan publicznych we wspétpracy z organizacjami poza-
rzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy. Szczegdlna forma wspotpracy jest zlecanie
organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3. realizacji zadan publicznych. Zle-
canie realizacji zadan moze odbywac sie w formie powierzenia lub wspierania realizacji zadania publicznego.
Zakres wspotpracy jednostki samorzadu terytorialnego i organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymie-
nionych w art. 3 ust. 3 okreslany jest corocznie w programie wspétpracy, przyjmowanym w drodze uchwaty
organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego. Umowa na realizacje zadania publicznego moze
by¢ zawarta na okres do 5 lat. Nowelizacja Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z 2010
r. wprowadzita mozliwos¢ tworzenia wieloletnich programéw wspétpracy, ktérych regulacje wykraczaja poza
rok budzetowy. Z monitoringu prowadzonego przez Departament Pozytku Publicznego wynika, ze w 2008
roku zaledwie 9% wszystkich podpisanych umoéw z podmiotami, ktérych oferty zostaty wytonione w otwartym
konkursie ofert, miato charakter uméw wieloletnich (a wiec wykraczajacych poza rok budzetowy). Nowelizacja
Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. wprowadzita dodatko-
we wyzwanie dla jednostek samorzadu terytorialnego polegajace na ujednoliceniu trybu zlecania realizacji
zadan publicznych organizacjom pozarzadowym i podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3. Zostat on wpro-
wadzony m.in. do Ustawy o pomocy spotecznej oraz Ustawy o promoc;ji zatrudnienia i instrumentach rynku
pracy. Tym samym obszar regulacji Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie rozszerzono
wyraznie na sfere polityki spotecznej oraz rynku pracy.

Dodatkowa przestanka dla realizacji projektéw innowacyjnych stuzacych wspieraniu podmiotéw w obszarze
rozwoju narzedzi zwigzanych z kontraktowaniem ustug spotecznych przez administracje jest realizacja zasady
pomocniczosci - wymienionej w preambule Konstytucji RP oraz powtérzonej w Ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

W niniejszym konkursie przyjmuje sie, ze ustugi spoteczne to ustugi realizowane w ramach zadan wtasnych
jednostek samorzadu terytorialnego dla spotecznosci w zakresie przewidzianym w art. 4 ust. 1 Ustawy o dzia-
talnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

Cele szczego6towe projektéw sktadanych w ramach niniejszego konkursu powinny dotyczy¢ jednego lub
kilku wymienionych ponizej, przyktadowych, obszaréw:
+ opracowanie narzedzi pozwalajacych na badanie efektywnosci ekonomicznej i spotecznej realizacji ustug
spotecznych na zasadzie kontraktowania,
+ opracowanie modelowych rozwigzan w zakresie przygotowywania wieloletnich programéw wspodtpracy
przewidujacych kontraktacje ustug spotecznych,
« opracowanie modelu przejscia/zmiany formy realizacji ustug spotecznych na kontraktowanie,
+ opracowanie narzedzi badajacych jakos¢ realizacji ustug spotecznych w formie kontraktowania,
. opracowanie lokalnych strategii zwiekszajacych poziom kontraktacji ustug spotecznych,
+ opracowanie programow edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przygotowania, realizacji i badania
jakosci ustug spotecznych w formie kontraktowania,
- analiza przejrzystosci i spdjnosci regulacji prawnych dotyczacych kontraktowania ustug.

Niniejszy konkurs ma forme konkursu otwartego co oznacza, ze Projektodawcy moga sktada¢ wnioski na
biezaco, a Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego systematycznie, przestrzegajac ko-
lejnosci wptywu wnioskéw, dokonuje ich oceny formalnej i merytorycznej. Nabér wnioskéw o dofinansowanie



realizacji projektow bedzie prowadzony przez IOK od dnia 20 czerwca 2011 roku do wyczerpania alokagji.
10K moze podjac¢ decyzje o zawieszeniu konkursu w przypadku przekroczenia przez faczng wartos¢ wniosko-
wanego dofinansowania we wnioskach ztozonych w odpowiedzi na konkurs wartosci minimum 100% kwoty
alokacji przeznaczonej na dofinansowanie projektéw, przy czym DWF poinformuje z wyprzedzeniem co naj-
mniej 5 dni na stronie internetowej www.kapitalludzki.gov.pl o planowanej dacie zamkniecia/zawieszenia kon-
kursu wraz z uzasadnieniem. IOK moze réwniez podja¢ decyzje o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskéw,
w ramach zawieszonego uprzednio konkursu. Informacje o ponownym rozpoczeciu konkursu, IOK podaje do
publicznej wiadomosci we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato opublikowane poprzednie ogto-
szenie, z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni od planowanej daty ponownego rozpoczecia naboru wnioskéw.

2.4 Opis etapowosci realizacji projektéw innowacyjnych testujacych

W ramach ogtoszonego konkursu moga by¢ sktadane wytacznie wnioski o dofinansowanie realizacji projektéw
innowacyjnych testujacych, czyli takie, ktdére maja na celu wypracowanie nowych rozwiazan, przetestowanie
ich oraz upowszechnianie i wiaczanie do gtéwnego nurtu polityki/praktyki. Projekty innowacyjne testujace
muszg by¢ realizowane w dwéch etapach: pierwszy to etap przygotowawczy, drugi to etap wdrozenia. Wa-
runkiem przejscia do drugiego etapu projektu jest opracowanie oraz uzyskanie akceptacji,Strategii wdrazania
projektu innowacyjnego”. W ramach drugiego etapu Projektodawca testuje i opracowuje produkt finalny. Wy-
pracowany w ramach projektéw innowacyjnych testujacych produkt finalny to nowy sposéb dziatania, nowe
metody dziatania czy nowe podejécie do rozwigzywania probleméw grup docelowych.

Etapowos¢ realizacji projektéw innowacyjnych przedstawia sie nastepujaco:

| ETAP PRZYGOTOWAWCZY (czas trwania: 3 — 8 miesiecy) obejmuje:

- diagnoze i analize problemu - wypracowanie produktu wymaga zidentyfikowania rzeczywistych po-
trzeb, problemow i ich przyczyn; projekt innowacyjny powinien opierac sie na przeprowadzonych wcze-
$niej badaniach/analizach lub takie badania/analizy przewidywac w pierwszym etapie’,

« tworzenie partnerstwa — wspolne wypracowanie regut i zasad wspotpracy oraz podziatu zadan part-
neréw nakierowanych na osiaggniecie danego celu/produktéw; precyzyjne wskazanie obowiazujacych
w partnerstwie procedur decyzyjnych; dobér zréznicowanych partneréw w kontekscie obszaru proble-
mowego danego projektu innowacyjnego,

- opracowanie wstepnej wersji produktu oraz strategii wdrazania projektu innowacyjnego, bedacej pod-
stawa weryfikacji realizacji pierwszego etapu; od momentu opracowania wstepnej wersji produktu mu-
sza by¢ uwzglednione dziatania upowszechniajace i wigczajace do gtéwnego nurtu polityki.

Il ETAP WDROZENIA obejmuje:

- testowanie opracowanego produktu — jest to element konieczny dla wypracowania skutecznych produk-
tow,

« analize rzeczywistych efektéw testowanego produktu — wyniki powinny pozwoli¢ na modyfikacje wypra-
cowanego produktu; w celu badania m.in. jego efektywnosci wnioskodawca musi uwzgledni¢ ewaluacje
zewnetrzna? po zakonczeniu etapu testowania,

- opracowanie produktu finalnego - w tej fazie realizacji projektu, na podstawie analizy efektéw testo-
wania, wnioskodawca opracowuje produkt finalny i przekazuje jego opis do Sekretariatu Krajowej Sieci
Tematycznej w obszarze Dobre rzadzenie celem dokonania walidacji,

+ upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki — projekty innowacyjne maja sens, o ile ich
efekty zostang wykorzystane w praktyce i rzeczywiscie przyczyniaja sie do zwiekszenia skutecznosci
i efektywnosci realizowanej polityki; oprécz dziatan upowszechniajacych i wiaczajacych do gtéwnego

' Niezaleznie od diagnozy i analizy przeprowadzonejw ramach | etapu realizacji projektu innowacyjnego, wnioskodawca zobowigzany jest
przedstawic analize obecnej sytuacji w uzasadnieniu potrzeby realizacji projektu (pkt. 3.1 wniosku o dofinansowanie). Projekty innowacyj-
ne w ramach | etapu zakfadaja mozliwos¢ pogtebienia wiedzy o problemie juz w ramach realizacji projektu, ale na etapie wnioskowania
niezbedne jest dostarczenie oceniajgcym maksymalnie wielu twardych danych (danych statystycznych i innych weryfikowalnych informa-
¢ji) potwierdzajacych twierdzenia o wystepowaniu i charakterze problemu.

2 0znacza to, ze ewaluacja musi by¢ przeprowadzona przez podmiot niezaangazowany w realizacje projektu.
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nurtu polityki, stanowigcych ostatnia podsumowujaca faze wdrazania projektu innowacyjnego, wnio-
skodawca musi uwzgledni¢ powyzsze dziatania od momentu opracowania wstepnej wersji produktu
przez wszystkie kolejne fazy realizacji projektu; intensywnos¢ dziatan upowszechniajacych moze by¢ roz-
na w poszczegolnych fazach realizacji projektu.

Uwaga!

Przygotowanie strategii przez wnioskodawce (etap pierwszy) i jej akceptacja przez 10K warunkuja
przejscie do drugiego etapu realizacji i tym samym mozliwos¢ kontynuacji projektu. W przypadku
nieprzedstawienia dokumentu przez wnioskodawce lub braku akceptacji strategii IOK rozwigzu-
je umowe o dofinansowanie projektu. Rowniez w przypadku, gdy wnioskodawca nie przedstawi
produktu do walidacji lub gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez Krajowa Sie¢ Tematyczna
w obszarze Dobre rzadzenie, IOK moze rozwigza¢ umowe o dofinansowanie projektu lub zmniejszy¢
jej wartos¢. Ostateczna decyzje w tym zakresie podejmuje IOK w oparciu o aktualny stan realizacji
projektu i zasadnosc jego dalszej realizacji w kontekscie oczekiwanych efektow.

Szczegdtowe informacje dotyczace oceny strategii i produktu finalnego przedstawiono w pkt. 4.5 niniejszej
dokumentacji - Dodatkowe narzedzia® oceny projektu innowacyjnego testujacego przyjetego do dofinanso-
wania.

2.5. Wymiary innowacyjnosci projektow

Innowacyjnos¢ w projektach powinna przejawiac sie w co najmniej jednym z nastepujacych wymiaréw:
1. Grupy docelowej:

+ wsparcie skierowane do grup pomijanych lub wykluczanych,
wsparcie skierowane do grup dotychczas wspieranych z wykorzystaniem innych (dotad nieskutecz-
nych) metod,
wsparcie kierowane do grup dobrze znanych i dotychczas szeroko i aktywnie wspieranych, oferujace
jedynie modyfikacje dotychczasowych form wsparcia.

2. Problemu:
problem dotychczas byt nierozpoznany lub niedostrzezony,
problem jest juz rozpoznany lecz brakuje narzedzi interwencji,
problem jest juz rozpoznany, a stosowane narzedzia interwencji sg niewystarczajgce, nieodpowied-
nie lub nieskuteczne.
3. Formy wsparcia:

« wypracowanie nowatorskich metod dziatania, innowacyjnych instrumentéw i narzedzi,
wykorzystanie znanych, sprawdzonych metod wobec innych grup niz te, ktére byty dotychczas ob-
jete dang metoda,
doskonalenie dotychczasowych metod, poprzez wprowadzenie do nich korekt, stosujac je wobec
tych grup co dotychczas.

Innowacyjnos¢ projektu definiowana w kontekscie zaprezentowanych powyzej aspektow, podlega ocenie
na etapie oceny merytorycznej projektu (karta oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej
dokumentacji), ktora bedzie tym wyzsza, im bardziej dyskryminowanej/ego grupy/problemu bedzie pro-
jekt dotyczylt lub im bardziej nowatorskie rozwigzania powstana w rezultacie jego realizacji.

Szczegdtowe opisy kwestii wymiaréow innowacyjnosci w projekcie, innowacyjnosci planowanych do wypra-
cowania produktéw finalnych oraz kwestii realizacji projektu innowacyjnego testujacego w podziale na dwa
etapy znajduja sie w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyj-
nych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2009 r. oraz w Komentarzu do instruk-
¢ji przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektdw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowe;j
PO KL z lutego 2011r.

3 Role Sekretariatu Krajowej Sieci Tematycznej w obszarze Dobre rzadzenie petni Krajowa Instytucja Wspomagajaca.
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Innowacyjnos¢ w projekcie oraz innowacyjnos¢ planowanych do wypracowania produktéw finalnych nalezy
przedstawi¢, zgodnie ze wskazdéwkami dla wnioskodawcdw projektdw innowacyjnych zawartymi w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL z dnia 1 kwietnia 2011 r., w sekgji l11.3.2 wnio-
sku o dofinansowanie projektu.

3. Zasady udzielania dofinansowania
3.1 Kto moze ubiegac sie o dofinansowanie
Whnioskodawca moze byc¢:

« podmiot wskazany w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicz-
nego i o wolontariacie (DZ. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.) od co najmniej 12 miesiecy zarejestrowany oraz
prowadzacy dziatalnos¢ pozytku publicznego,

« jednostka samorzadu terytorialnego.

Uwagal
Niezaleznie od spetnienia powyzszych warunkéw ubiegac sie o dofinansowanie moga jedynie pod-
mioty posiadajace osobowos¢ prawna.

Whnioskodawca nie moga byc¢:

+ organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozyt-
ku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.) oraz podmioty, o ktérych mowa w art.
3 ust. 3 tej ustawy, z zastrzezeniem wytaczen art. 3 ust. 4 ww. ustawy, w organach ktérych funkcje petnia
osoby skazane prawomocnym wyrokiem za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa,
przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, ob-
rotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

+ organizacje pozarzagdowe w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno-
$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.) oraz podmioty o ktdrych
mowa w art. 3 ust. 3 tej ustawy z zastrzezeniem wytaczen art. 3 ust. 4 ww. ustawy posiadajace zalegtosci
z tytutu naleznosci publiczno-prawnych, pozostajace pod zarzadem komisarycznym lub znajdujace sie
w toku likwidacji, postepowania upadtosciowego lub postepowania naprawczego,

« podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj. podmioty, ktére w ciggu 3 ostatnich lat dopuscity sie
wykorzystania srodkéw publicznych niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem witasci-
wych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3.2 Partnerstwo

W celu wspdlnej realizacji projektéw, w niniejszym konkursie, musza by¢ tworzone partnerstwa przez pod-
mioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujace wspoéinie
projekt, zwany dalej ,projektem partnerskim’, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie part-
nerskiej. Istotg odrézniajacg partnerstwo od przekazania realizacji zadan lub zakupu ustug jest wspélne zarza-
dzanie projektem, co oznacza powotanie w poszanowaniu zasady réwnosci szans pici grupy sterujacej, ktéra
w sposéb demokratyczny, podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach zwigzanych z realizacja projektu. Part-
nerstwo musi powstac lub zostac zainicjowane przed rozpoczeciem realizacji projektu.

Formuta wspodlnego realizowania zadan przez jednostki samorzadu terytorialnego okreslona jest w ustawach:
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym i z dnia
5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa oraz na podstawie zawartych umoéw i porozumien. Sposéb
wyboru partneréw, nalezacych do sektora finanséw publicznych przez beneficjenta, bedacego jednostka
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samorzadu terytorialnego lub jednostka administracji rzadowej, stanowi decyzje beneficjenta i partnerdw.
W przypadku, gdy beneficjent, bedacy jednostka sektora finanséw publicznych poszukuje partneréw do za-
dan, nie okreslajac czy jest to partner nalezacy do sektora finanséw publicznych lub spoza sektora finanséw
publicznych, przy wyborze partnerédw postepuje zgodnie z art. 28 a ust. 4 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Partnerstwo w rozumieniu ustawy, oznacza nieinstytucjonalne porozumienie autonomicznych podmiotéw,
realizujacych wspdlnie konkretny projekt. Tym samym, partnerstwa nie stanowi podmiot zrzeszajacy instytu-
cjonalnie organizacje i instytucje jak np. zwigzek stowarzyszen lub stowarzyszenie - lokalna grupa dziatania.
Nie moze takze zosta¢ zawarte partnerstwo miedzy jednostkami, pomiedzy ktérymi istnieje stosunek podle-
gtosci. W przypadku administracji samorzadowej i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uznac
za partnera podlegtej mu jednostki budzetowej, zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego. Nie
dotyczy to jednostek nadzorowanych, oraz tych jednostek podlegtych, ktére na podstawie odrebnych przepi-
sOw posiadajg osobowos¢ prawnga. Nie moze by¢ rowniez zawarte partnerstwo pomiedzy podmiotami, gdy
jeden podmiot posiada powyzej 50% udziatéw drugiego podmiotu.

Projekt partnerski jest realizowany na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej z beneficjentem (liderem)
dziatajgcym w imieniu i na rzecz partneréw w zakresie okreslonym porozumieniem lub umowa partnerska.
W przypadku projektow partnerskich, porozumienie lub umowa partnerska okresla co najmniej:

- cel partnerstwa,

- odpowiedzialno$¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partneréw wobec 0séb trzecich za zobowigzania
partnerstwa,

. zadania i obowiazki partneréw w zwigzku z realizacja projektu,

+ plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz zasady zarzadzania fi-
nansowego, w tym przeptywdw finansowych i rozliczania srodkéw (w szczegdélnosci sposobu przeka-
zywania przez beneficjenta srodkéw finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw realizacji zadan
w ramach projektu ponoszonych przez partneréw),

- zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie,

. zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania),

« petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania partneréw przez beneficjenta,

+ sposob wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wiecej, niz trzech partneréw, obowigzkowym jest zawarcie w umowie
opisu procedur, jakie powinny funkcjonowa¢ w ramach partnerstwa (m.in. odnosnie zarzadzania ryzykiem,
konfliktem, identyfikacja problemu) oraz sposobéw rozwigzywania kwestii dotyczacych podejmowania decy-
zji i sprawowania roli lidera w partnerstwie.

Umowa partnerska/porozumienie musi by¢ zawarta w formie pisemnej przed dniem zawarcia umowy o dofi-
nansowanie.

Whnioskodawca nie przedktada umowy o partnerstwie na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie projektu.
Umowa partnerska bedzie weryfikowana przez IOK na etapie sporzagdzania umowy o dofinansowanie pro-
jektu, jednakze informacja o planowanym partnerstwie powinna znalez¢ sie we wniosku o dofinansowanie
projektu. W szczegd6lnosci dotyczy to:
+ pkt.2.8,Partnerzy”, w ktérym wymienia sie dane dotyczace wszystkich partneréw (nazwe, status prawny
i adres siedziby),
+ pkt. 3.3 ,Zadania’, w ktérym nalezy wskazac i opisa¢ zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny be-
dzie/beda w catosci lub czesciowo partner/partnerzy,
+ pkt. 3.4 ,Ryzyko nieosiaggniecia zatozen projektu”*, w ktérym projektodawca zawiera informacje w jaki
sposob w zarzadzanie ryzykiem w projekcie zostanie wtaczony partner/partnerzy projektu,
« pkt. 3.5,0ddziatywanie projektu’, w ktérym przy opisywaniu wartosci dodanej projektu nalezy réwniez
odnies¢ sie do efektdw realizacji projektu w partnerstwie,

4 Punkt wypetniany jest tylko przez projektodawcéw wnioskujacych o kwote dofinansowania réwna albo przekraczajaca 2 min ztotych.
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+ pkt. 3.6 ,Potencjat i doswiadczenie projektodawcy”, w ktérym nalezy opisa¢, jakie jest doswiadczenie
projektodawcy i partneréw przy realizacji projektéw o podobnej tematyce/podobnym zakresie. W tym
punkcie nalezy réowniez przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy
i partneréw do realizacji projektu,

+ pkt. 3.7 ,0Opis sposobu zarzadzania projektem’, w ktérym nalezy wskaza¢ strukture zarzadzania projek-
tem, ze szczeg6lnym uwzglednieniem roli partneréw. W tej czesci musi by¢ jasno sformutowana zasada
i sposob wspolnego zarzadzania projektem przez lidera i jego partneréw, poprzez Grupe Sterujaca. Po-
nadto w kazdym wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji w partnerstwie w pkt.
3.7 musi by¢ zawarta informacja, ze projektodawca i partnerzy przygotowali wniosek wspdlnie,

« czesci V,Oswiadczenie” wniosku, w ktdérej dodatkowo zamieszczone jest oswiadczenie partneréw o za-
poznaniu sie z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowiazanie do realizowania projektu zgodnie
z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektéw sktadanych w ramach PO KL nie ma ograniczen, co do rodzajéw podmiotéw, z ktéry-
mi mozna wspotpracowac przy realizacji projektu. Zawsze jednak za prawidtowa realizacje projektu odpowie-
dzialny jest Wnioskodawca jako strona umowy o dofinansowanie. Dlatego tez takie podstawowe funkcje jak
np. rozliczanie projektu, obowiazki w zakresie sprawozdawczosci czy kontroli nie moga by¢ realizowane przez
partnera.

W ramach partnerstwa partnerzy, co do zasady, wykonujg osobiscie przypisane im zadania zaplanowane
w umowie partnerstwa. Zlecanie dostaw towardéw lub ustug podmiotom - podwykonawcom nie bedacym
strong tej umowy, moze dotyczy¢ jedynie tej czesci zadania powierzonego partnerowi, ktéra nie jest bezpo-
$rednio i zasadniczo zwigzana z kompetencjami partnera decydujacymi o tym, ze zostat wigczony do partner-
stwa. Czynnos¢ zlecona podwykonawcy jednoczesnie nie moze by¢ wykonywana przez partnera lub w ramach
wspotpracy miedzy partnerami.

Szczegdtowe uregulowania w zakresie finansowania projektéw partnerskich (w tym wzér minimalnego za-
kresu umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu - zat. nr 1 do ,Zakresu realizacji projektéw partnerskich
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki”) i podstawowych wyma-
gan dotyczacych realizacji projektéw partnerskich w ramach PO KL zostaty wskazane w,Zakresie realizacji pro-
jektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki”z dnia
1 stycznia 2011 r.

3.3 Jakie dziatania moga uzyskac¢ dofinansowanie

Dziafania realizowane w ramach projektéw innowacyjnych powinny odpowiadac rzeczywistym potrzebom
sektora/regionu i koncentrowac sie na najtrudniejszych problemach.

Projekty sktadane w odpowiedzi na przedmiotowy konkurs moga zaktadac takie dziatania jak:
« przygotowanie, przeprowadzanie i upowszechnianie badan, analiz, ekspertyz,
« wypracowywanie modeli, procedur, schematéw postepowania,
- organizacja i prowadzenie szkolen, konferencji, warsztatow, seminariéw,
+ organizowanie kurséw i innych proceséw edukacyjnych,
« opracowanie programoéw ksztatcenia,
+ organizowanie proceséw konsultacji spotecznych,
+ tworzenie i prowadzenie dziatart wzmacniajacych funkcjonowanie zespotéw roboczych,
« wypracowanie planow, strategii, projektéw uchwat,
+ wydawanie publikacji i podrecznikow,
+ wizyty studyjne.

Jednoczesnie przy planowaniu dziatan nalezy pamietac o kryteriach dostepu weryfikowanych na etapie
oceny merytorycznej - zostaly one okre$lone w punkcie 4.3.2 niniejszej dokumentacji.
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3.4 Do kogo moga byc¢ skierowane dziatania

Grupa docelowa odbiorcéw projektéw sktadanych w niniejszym konkursie musi wpisywac sie w cele Priorytetu
V PO KL.

Kwalifikowalnos¢ oséb zgtaszajacych chec¢ udziatu w projekcie weryfikowana jest przez Wnioskodawce/bene-
ficjenta na etapie rekrutacji do projektu. W momencie rekrutacji kazdy uczestnik projektu podpisuje deklara-
cje uczestnictwa w projekcie. Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw podlega kontroli na miejscu przez 10K oraz inne
uprawnione podmioty.

Uwagal

Grupe docelowa w projektach innowacyjnych stanowia osoby, grupy, srodowiska, ktére wymagaja
wypracowania nowych rozwigzan lub nowego podejscia. Grupa docelowa moze bowiem stanowi¢
jeden z wymiaréw innowacyjnosci w projekcie.

W projektach innowacyjnych wystepuje dwoistos¢ grupy docelowej, na ktdra sktadaja sie:
« uzytkownicy (osoby, podmioty, instytucje, ktére otrzymaja do rgk nowe metody dziatania, nowe techno-
logie, nowe narzedzia, nowe instrumenty i beda wykorzystywac je w praktyce, beda udziela¢ wsparcia),
- odbiorcy (osoby, podmioty, instytucje, ktérych problemy beda mogty by¢ skutecznie rozwiagzane dzieki
wdrozeniu nowego produktu finalnego; nowe rozwigzanie ma stuzy¢ poprawie ich sytuacji).

Grupa docelowa odbiorcéw musi zosta¢ przedstawiona w nastepujacych wymiarach:

« wymiar docelowy - wszyscy ci odbiorcy, ktérzy potencjalnie beda mogli skorzysta¢ ze wsparcia z zastoso-
waniem nowego narzedzia juz po jego wiaczeniu do polityki,

« wymiar upowszechniania i wigczania w ramach projektu - liczba i charakterystyka przedstawicieli tej gru-
py docelowej odbiorcow, ktérzy beda aktywizowani z wykorzystaniem wypracowanego narzedzia w ra-
mach dziatan upowszechniajgcych i wigczajacych zastosowanych w projekcie,

« wymiar testowania w ramach projektu - liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy docelowej odbior-
cow, ktorzy uczestniczy¢ beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

Grupa docelowa uzytkownikéw musi zostac¢ przedstawiona w nastepujacych wymiarach:

« wymiar docelowy - wszyscy cztonkowie grupy docelowej uzytkownikéw, ktérzy ostatecznie powinni
otrzymac do stosowania nowe narzedzie,

« wymiar upowszechniania i wkgczania w ramach projektu - liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy
docelowej uzytkownikéw, ktérym nowe narzedzie przekazemy w ramach dziatann upowszechniajacych
i wtaczajacych zastosowanych w projekcie,

« wymiar testowania w ramach projektu - liczba i charakterystyka przedstawicieli grupy docelowej uzyt-
kownikéw, ktérzy uczestniczy¢ beda w testowaniu i ocenie produktu w ramach projektu.

Whnioskodawca zobowiagzany jest jednoznacznie opisac i scharakteryzowac zaréwno uzytkownikéw jak
i odbiorcéw produktu (kto i czyje problemy bedzie rozwigzywat przy uzyciu nowego instrumentu/narzedzia).

Projekty sktadane w niniejszym konkursie musza zakfadac realizacje dziatart angazujacych przedstawicieli grup
docelowych projektu (uzytkownikéw i odbiorcéw) w planowanie i realizacje jak najwiekszej liczby zadan pro-
jektowych. Charakterystyke grup docelowych projektu oraz sposéb zaangazowania grup docelowych projektu
w planowanie i realizacje zadan nalezy przedstawi¢, zgodnie ze wskazéwkami dla wnioskodawcéw projektow
innowacyjnych zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL dla
projektéw innowacyjnych testujacych, w sekgji I11.3.2 wniosku o dofinansowanie projektu.

Kluczowe znaczenie w projektach innowacyjnych testujacych nowe rozwigzania ma réwniez zasada zaangazowa-
nia w proces wypracowywania innowacyjnych rozwiazan przedstawicieli grup docelowych * (ang. empowerment).

* Grupy docelowe rozumiane w sposob szeroki, tj. instytucje wykorzystujgce opracowany produkt, oraz posredni odbiorcy, tj. osoby wspie-
rane z wykorzystaniem tego produktu.
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Dlatego tez kazdy projektodawca i beneficjent musi przewidzie¢ odpowiednia forme zaangazowania przed-
stawicieli grup docelowych i odpowiednio modyfikowa¢ opracowywany produkt, aby ostatecznie odpowie-
dzie¢ na rzeczywiste potrzeby przysztych odbiorcow.

W tym celu wskazane jest angazowanie przysztych odbiorcéw w opracowywanie koncepcji wniosku o dofinan-
sowanie projektu i realizacje projektu (od pierwszej fazy — diagnoza i analiza problemu).

3.5 Wymagane produkty i warto$¢ dodana

Beneficjent ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu innowacyjnego zobowigzany jest przedstawic¢ we wnio-
sku o dofinansowanie przewidywane produkty. Opisujac produkty, nalezy scharakteryzowa¢ zaréwno pro-
dukt finalny (nowe narzedzie, instrument) jak tez pozostate produkty projektu.

Opis wskaznikéw mierzacych osiggniecie celéw projektu oraz opis produktéw musi wskazywac zwigzek z odpo-
wiednimi celami (gtéwnym i szczegétowymi) projektu oraz z zaplanowanymi przez projektodawce zadaniami.

Opis wskaznikéw pomiaru celdw (gtéwnego i szczegdtowych) nalezy przedstawic¢, zgodnie ze wskazéwkami
dla wnioskodawcow projektéw innowacyjnych testujacych zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o do-
finansowanie projektu w ramach PO KL, w sekcjach 111.3.1.2 i 111.3.1.3 wniosku o dofinansowanie projektu. Nato-
miast opis produktéw nalezy przedstawic¢, zgodnie ze wskazéwkami dla wnioskodawcéw projektéow innowa-
cyjnych testujacych zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL,
w sekgji I1.3.3 wniosku o dofinansowanie projektu.

W ramach niniejszego konkursu oczekuje sig, iz skladane projekty beda miaty na celu osiagniecie jednego
lub kilku z podanych nizej produktow:

+ opracowanie programu szkoleniowego lub edukacyjnego,

- opracowanie i wdrozenie procedury tworzenia wieloletniego programu wspotpracy,

+ opracowanie narzedzi badajacych jakos¢ ustug spotecznych realizowanych w formie kontraktacji,

+ opracowanie rekomendowanych projektéw uchwat organéw stanowiacych,

+ opracowanie przyktadowych modelowych procedur postepowania zmiany formy realizacji ustug spo-
tecznych - zgodne z istniejacymi zapisami prawnymi - w wybranych obszarach (np. prowadzenie szkoty,
domu pomocy spotecznej),

+ opracowanie raportu z rekomendacjami dotyczacymi ewentualnych zmian w zapisach prawnych.

Uwagal
W projektach innowacyjnych mamy do czynienia ze szczeg6lnym produktem kluczowym, jakim jest
produkt finalny, na ktérego wypracowaniu projekt sie koncentruje.

Projektodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu innowacyjnego testujagcego powinien wykaza¢
niezbednos¢ zaplanowanego do wypracowania, w trakcie trwania projektu, produktu finalnego (rozwiaza-
nia/instrumentu/metody) dla osiagniecia celu projektu, wynikajacego z realizacji Tematu w ramach ktérego
organizowany jest konkurs. Projektodawca zobowigzany jest tez przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie
szczegotowy opis produktu finalnego. Na opis produktu finalnego moze skfadac sie, przyktadowo: informacja
o tym jak bedzie wygladac¢ produkt finalny, czyli opracowywane w ramach projektu innowacyjne narzedzie/
instrument/metoda/model/system, z jakich elementéw (produktéw posrednich) bedzie sie sktadac (czyli co
konkretnie na dang metode, narzedzie, model czy system bedzie sie sktada¢), w jakiej postaci produkt final-
ny i produkty posrednie zostang dostarczone uzytkownikom (jaka ostatecznie przybiora forme materialna),
w jaki sposéb/ jaka droga zostana przekazane uzytkownikom, jakie warunki wstepne musza by¢ spetnione,
zeby produkt finalny i ewentualnie produkty posrednie, mégt/mogty by¢ wdrozony/-ne, czy wdrozenie bedzie
wymagato podjecia dodatkowych dziatan, np. odpowiedniego przeszkolenia personelu (w takim przypadku
jednym z produktéw projektu powinien by¢ program szkoler umozliwiajacych wdrozenie produktu finalne-
go), itp. informacje.
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W przypadku oczekiwanego produktu finalnego w niniejszym konkursie uznaje sie, iz sktadane projekty beda
miaty na celu np. opracowanie i wdrozenie narzedzi badajacych efektywnos$¢ spoteczng i ekonomiczng zmiany
formy realizacji ustug spotecznych na forme kontraktowania. Projektodawca zobowiazany jest tez do opisania
wartosci dodanej wynikajacej z innowacji i wykazania przewagi proponowanego, innowacyjnego rozwigzania
nad dotychczasowa praktyka. Opis produktu finalnego jego wartosci dodanej wynikajacej z innowacji nalezy
przedstawi¢, zgodnie ze wskazéwkami dla wnioskodawcdw projektdw innowacyjnych testujacych zawartymi
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, w sekcjach 111.3.2 i 111.3.3 wniosku
o dofinansowanie projektu.

3.6 Zasady kwalifikowalnosci wydatkow

Wszystkie wydatki w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile tacznie spetniaja nastepujace warunki:
a. sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec maja bezposredni zwiagzek z celami projektu,
b. sa racjonalne, efektywne, tj. nie s zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniaja
wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat),
zostaty faktycznie poniesione,

. dotycza towaréw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcédw wytonionych
w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych lub z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci,

. dotycza towaréw lub ustug wybranych w sposéb przejrzysty i konkurencyjny,
odnosza sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkdw i sa poniesione w tym okresie,

. 53 udokumentowane, z wytagczeniem kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem,

. 53 zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania budzetu
w ramach PO KL,
sg zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydat-
kéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, tj.:

+ nie zostaty wymienione w katalogu wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach PO KL,
« zostaly poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych,

j. sazgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegétowym opisem priorytetéw Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

k. sa zgodne z przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w szczegdlnosci z ustawg z dnia 29

stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

o n

>Q o

W ramach PO KL niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, tzn. zrefundowanie catkowite lub cze-
$ciowe danego wydatku dwa razy ze Srodkéw publicznych — wspdlnotowych lub krajowych.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu zawarta
z 10K i jest on réwnoznaczny z okresem realizacji projektu.

3.7 Podstawowe zasady konstruowania budzetu

W ramach PO KL Wnioskodawca przedstawia koszty projektu we wniosku o dofinansowanie projektu w formie
budzetu zadaniowego. Dodatkowo wykazuje w zataczniku do wniosku o dofinansowanie projektu szczegéto-
wy budzet projektu ze wskazaniem kosztéw jednostkowych, ktory jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci
wydatkéw projektu na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu.

W ramach budzetu zadaniowego Wnioskodawca dokonuje podziatu kosztéw na:
+ koszty bezposrednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan realizowanych przez Wnioskodaw-
ce w ramach projektu, ktére sa bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami),
+ koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta, ktérych katalog
jest okreslony w Wytycznych w zakresie kwalifilkowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r.).
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Przyktady kosztéw bezposrednich

W ramach kosztéw bezposrednich Wnioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje zadan
w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do zakresu merytorycznego projektu.

O ile w projekcie beneficjent przewiduje wystepowanie kosztéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem, sa
one wykazywane w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”. Katalog wydatkoéw, ktére uwzglednia ww. zadanie jest
nastepujacy:

+ wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie koordynowanie
lub zarzadzanie projektem lub innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projek-
tem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu,

+ wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

+ zakup lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli niezbednych
do zarzadzania projektem,

« dziaftania informacyjno — promocyjne zwigzane z realizacjg projektu (np. zakup materiatéw promocyj-
nych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych), o ile nie one sg celem projektu i tym samym nie
stanowig zadania merytorycznego,

+ koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu,

+ inne - oile sg bezposrednio zwigzane z koordynacja i zarzagdzaniem projektem.

Beneficjent wykazuje koszty zarzadzania w budzecie projektu uwzgledniajac specyfike danego projektu. Nale-
zy pamietac, ze w zadaniu zarzadzanie projektem nie mozna wykazywac tych wydatkoéw, ktére sa wymienione
w katalogu kosztéw posrednich.

Wykazujac wydatki zwigzane z zakupem i amortyzacja sprzetu lub mebli beneficjent powinien uzasadni¢ ko-
niecznos$¢ poniesienia tych wydatkéw; w szczegdlnosci nalezy zastanowic sie, czy zakup sprzetu jest niezbed-
ny pomimo krétkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada sprzetu wtasnego, ktéry moze
wykorzystag, jak réwniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu zakupionego w ramach innych projektéw
finansowanych z PO KL lub innych programéw operacyjnych.

Uwaga!
Beneficjent musi jednoczesnie wzigc pod uwage fakt, iz tgczna wartosc kosztéw zarzadzania projektem nie
moze przekroczyc:

a. 30% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zl, z za-
strzezeniem, ze limit ten moze ulec zwiekszeniu wylacznie na wniosek beneficjenta w przypadku
wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega negocjacjom na
etapie wyboru projektu,

. 25% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 mIn zt wiacznie,
. 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt wiacznie,
. 15% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt wiacznie,
. 10% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min.

oo N T

Odstepstwa od ww. limitéw sg mozliwe jedynie w przypadku projektéw o wartosci do 500 tys. zt i to wytacznie
w przypadku gdy beneficjent jest w stanie udowodni¢, ze projekt z kosztami zarzadzania przekraczajacymi
30% jest projektem efektywnym kosztowo.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limity moga ulec zwiekszeniu o 2 punkty
procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tacznie o 10 punktéw procentowych w ramach projektu.
Przy ustalaniu wysokosci zwiekszenia limitu IP / IW (IP2) powinna uwzgledni¢ zakres zadan przewidzianych do
realizacji przez partnera, np. w przypadku projektu partnerskiego z udziatem jednego partnera o wartosci 750 tys.
zt limit kosztéw zarzadzania wyniesie 27% (25 pkt proc. + 2 pkt proc.).
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Przyktad:

Beneficjent opracowat budzet projektu, w ktérym uwzglednit wszystkie niezbedne do realizacji pro-
jektu wydatki w racjonalnej i rynkowej wysokosci. Wartos¢ kosztéw bezposrednich wyniosta 700 000
zh, w tym wartos$¢ kosztéw zarzadzania projektem 120 000 zt, natomiast wysokos$¢ kosztéw posrednich
wyniosta 56 000 zt. Catkowita wartos¢ projektu wynosi zatem 756 000 zt. Nastepnie beneficjent spraw-
dza, czy tak skonstruowany budzet projektu spetnia wymogi w zakresie limitéw na koszty zarzadzania
projektem. Zaplanowana w budzecie kwota 120 000 zt na koszty zarzagdzania stanowi 15,87% catkowitej
wartosci projektu a zatem miesci sie we wskazanym w Wytycznych limicie 25% dla projektéw o wartosci
powyzej 500 tys. zt do 1 min zt wiacznie.

Oproécz zadania ,Zarzadzanie projektem” w budzecie projektu s wykazywane inne zadania merytoryczne.

Przyktadowy katalog zadan merytorycznych w ramach projektu:
« realizacja szkolen,
. ekspertyzy,
« analizy,
- badania,
+ przygotowanie publikacji,
« rekrutacja oile nie stanowi czesci innego zadania merytorycznego w ramach projektu,
+ organizacja kampanii informacyjno - promocyjnych, o ile stanowia one odrebne zadanie merytoryczne
w ramach projektu.

Do kazdego zadania wykazywany jest limit kosztéw, ktére zostang poniesione na jego realizacje.

Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czesci IV wniosku o dofinansowanie projektu po-
winny wynikac¢ ze szczegétowego budzetu zawartego w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie projektu,
ktory wskazuje koszty jednostkowe zwigzane z realizacjg odpowiednich zadan i jest podstawa do oceny kwa-
lifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu. Stopien uszcze-
gotowienia budzetu powinien doktadnie okresla¢ planowane wydatki w ramach zadan. IOK moze negocjowac
zWhnioskodawca stopien doprecyzowania szczegdtowego budzetu projektu.

Uwagal
IOK nie uznaje za kwalifikowalne kosztéw przeprowadzenia audytu projektu.

Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig nastepujace koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta:

+ koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktérych zakre-
sy czynnosci nie sg przypisane wyfacznie do projektu np. kierownik jednostki),

+ koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat kancelaria,
obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

+ koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w projekcie, w tym koszty
zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu),

+ koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane z obstuga
administracyjna projektu,

. opfaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty za odprowadzanie $cie-
kéw w zakresie zwigzanym z obstugag administracyjna projektu,

« amortyzacja aktywow uzywanych na potrzeby personelu tj. zarzadu, personelu obstugowego i obstugi
ksiegowej,

+ koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych, kurierskich zwia-
zanych z obstuga administracyjna projektu,

+ koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstuga administracyjna projektu,
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+ koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjna projek-
tu,

+ koszty ubezpieczert majatkowych,

+ koszty ochrony,

+ koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjna projektu, w tym srodki do utrzy-
mania ich czystosci, dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Wspomniane koszty stanowig katalog zamkniety kosztéw posrednich. Jednoczesnie Zadna z ww. kategorii wy-
datkéw nie moze zosta¢ wykazana w ramach kosztéw bezposrednich w szczegdélnosci w zadaniu,zarzadzanie
projektem”.

W ramach kosztéw posrednich nie sa wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem w projekcie, bo-
wiem wydatki w ramach cross — financingu moga dotyczy¢ wytacznie konkretnych zadan w ramach projektu,
a wiec sa wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:
. ryczattowo (z wytaczeniem projektéw panstwowych jednostek budzetowych),
Il. na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczattowej, z petnym udokumento-
waniem wydatkéw).

W ramach projektu koszty posrednie nie moga byc¢ rozliczane jednoczesnie w oparciu o dwa z ww. sposobdw.
Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby beneficjent (lider) rozliczat koszty
posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw natomiast partner rozliczat sie z kosztéw ryczat-
towo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktorej partner bedacy panstwowg jednostka budzetowag w ogdle nie
rozlicza w projekcie kosztéw posrednich, natomiast beneficjent badz inni partnerzy niebedacy panstwowymi
jednostkami budzetowymi rozliczajg koszty posrednie ryczattem.

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu na koszty posred-
nie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przy-
padkach (takich jak np. problemy techniczne zwigzane z ksiegowaniem wydatkéw) i nie pdzniej niz w potowie
okresu realizacji projektu, a w przypadku projektéw trwajacych co najmniej 6 miesiecy - w terminie nieprzekra-
czajacym 3 miesiecy od rozpoczecia realizacji projektu. Oznacza to, ze w zadnym przypadku nie jest mozliwa
zmiana rozliczania kosztéw posrednich po uptynieciu 3 m-cy od rozpoczecia realizacji projektu. Natomiast jesli
projekt trwa krécej niz 6 m-cy, np. 4 m-ce, mozliwo$¢ zmiany sposobu rozliczania kosztéw posrednich bedzie
przystugiwac tylko do 2 miesiaca realizacji projektu (tj. potowa okresu realizacji).

Nie jest natomiast mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztéw posrednich doku-
mentowanych na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczane ryczattem.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zdecyduje o rozliczaniu kosztéw posrednich ryczattem, wysokos$¢ ryczattu
w ramach danego projektu wynosi:
+ 9% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci nieprzekraczajacej 500 tys. zt,
+ 8% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. do 1 min zt. wiacznie,
+ 7% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min do 2 min zt. wtacznie,
+ 5% kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min do 5 min zt. wigcznie,
+ 4 % kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min zt.

W sytuacji zlecania przez beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa wyliczenia limi-
tu kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw
bezposrednich) o wartos¢ zleconych zadan. W przypadku gdy catos¢ wydatkéw bezposrednich jest zlecanych
na zewnatrz, beneficjentowi nie przystuguja koszty posrednie rozliczane ryczattem.




Przyktad:

Wyliczenie kosztow posrednich odbywa sie dwuetapowo.
ETAP I: Ustalenie catkowitej wartosci projektu

Koszty bezposrednie projektu = 495 500 zt.

1. Procentowy ryczatt kosztéw posrednich przystugujacy Beneficjentowi = 9% (projekt z kosztami bez-
posrednimi nieprzekraczajgcymi 500 000 zt).
Beneficjent z listy rozwijalnej wybiera 9%.

2. Beneficjent wskazat, iz zleca na zewnatrz zadania o tacznej wartosci 35 000 zt.
Zadania zlecane na zewnatrz = 35 000 zt

3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt (495 500 zt— 35 000 zt)

4. Koszty posrednie rozliczane ryczattem wyniosa:
41 445 zt (460 500 zt x 9%)

5. Catkowita wartos$¢ projektu wynosi:
536 945,00 zt (495 500,00 zt + 41 445 zh)

ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztow posrednich rozliczanych ryczattem

1. Catkowita wartos¢ projektu po doliczeniu kosztoéw posrednich przekracza kwote 500 000 zt, w zwigz-
ku z czym Beneficjent musi zmieni¢ procent kosztow posrednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8%
(projekt o wartosci od 500 tys. do 1 mIn zt wigcznie)

2. Nie ulegaja zmianie:
a. wartos¢ kosztéw bezposrednich projektu - 495 500 zt
b. kwota zadan zleconych na zewnatrz - 35 000 zt
c. podstawa wyliczenia wysokosci kosztow posrednich rozliczanych ryczattem - 460 500 zt

3. Ponownie wyliczane sg koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie procentu wynosza:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

Ostateczna, catkowita wartosc¢ projektu wynosi:
532 340,00 zt (495 500,00 zt + 36 840 zt)

We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztéw posrednich ryczattem
(w szczegdtowym budzecie projektu), beneficjent ma mozliwos¢ wybrania limitu kosztéw posrednich wiasci-
wego dla danej wartosci projektu. Jednoczesnie na podstawie wybranego limitu oraz wartosci kosztow bez-
posrednich, ktére nie sg zlecane na zewnatrz nastepuje automatyczne wyliczenie kwoty kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem.

Jezeli na podstawie powyzszego schematu w ramach danego projektu do wyliczenia kosztéw posrednich
mozna zastosowac dwa ryczatty procentowe, nalezy zastosowac nizszy ryczatt procentowy.



Przyktad:
ETAP |: Ustalenie catkowitej wartosci projektu
Koszty bezposrednie projektu = 460 500 zt

1. Poniewaz wartos¢ kosztow bezposrednich nie przekracza 500 000 zt, Beneficjent z listy rozwijalnej
wybiera 9%.

2. Beneficjent nie wskazat, iz zleca na zewnatrz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub ich czesci.

3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt

4. Koszty posrednie rozliczane ryczattem wyniosa:
41 445 zt (460 500 zt x 9%)

5. Catkowita wartos¢ projektu wynosi:
501 945,00 zt (460 500,00 zt + 41 445 zt)

ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztow posrednich rozliczanych ryczattem

3. Catkowita warto$¢ projektu przekracza kwote 500 000 zt, w zwiazku z czym Beneficjent musi zmieni¢
procent kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (projekt o wartosci od 500 tys. do 1 mIn
zt wigcznie).

3. Nie ulega zmianie warto$¢ kosztéw bezposrednich projektu, bedaca jednoczesnie podstawa wylicze-
nia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem:
460 500 zt

4. Ponownie wyliczane sa koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie procentu wynosza:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

ETAP lll: Ustalenie catkowitej wartosci projektu:
497 340,00 zt (460 500,00 zt + 36 840 zt)

Catkowita wartosc projektu ponownie nie przekracza 500 000 zt, w zwigzku z czym Beneficjent z listy
rozwijalnej powinien wybra¢ 9% kosztow posrednich. Niemniej jednak, wskazanie takiego poziomu
spowoduje, iz catkowita wartos¢ projektu ponownie przekroczy kwote 500 000 zt, co bedzie sie wigzato
z koniecznoscig wyboru nizszego poziomu procentowego kosztéw posrednich. Ostatecznie Beneficjent
powinien zatem przyja¢ w projekcie nizszy poziom kosztéw posrednich, tj. 8%.

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczattem, procentowy ryczatt kosztéw posrednich jest wska-
zany w umowie o dofinansowanie projektu. Ryczatt ten jest podstawg do rozliczania kosztéw posrednich we
whnioskach o ptatnos¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do rozliczenia wydatkéw bezposrednich
zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalnosci w ramach programu.

W skfadanym wniosku o pfatnos¢ wartos¢ kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem powinna wynikac z li-
mitu kosztow posrednich okreslonego w umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkéw bezposrednich
(pomniejszonych o zadania zlecone) wykazywanych za dany okres rozliczeniowy.
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Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie podlegajag wymogom ewi-
dencyjnym dotyczacym dokumentacji projektu. Brak wymogu ewidencjonowania w projekcie kosztéw po-
$rednich rozliczanych ryczattem oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane wykazane we wniosku o pfatno$¢ nie
podlegaja kontroli na miejscu. Kontroli na miejscu moze natomiast podlegac fakt zlecania zadarn merytorycz-
nych wykonawcom zewnetrznym. Ma to bowiem wptyw na prawidtowos¢ stosowanego przez beneficjenta
procentowego ryczattu kosztéw posrednich.

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw jest mozliwe w szcze-
golnosci w przypadku, gdy wyliczone koszty posrednie beneficjenta sg wyzsze niz wskazniki kosztéw posred-
nich, ktére mozna rozlicza¢ ryczattem. Réwniez zasadne jest rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rze-
czywiscie poniesionych wydatkéw w przypadku trudnosci z ksiegowaniem wydatkéw posrednich w formie
ryczattowe;j.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ w zataczonym do wniosku o dofinansowanie projektu szczegéto-
wym budzecie projektu liste kosztéw posrednich, ktére zamierza rozliczy¢ w projekcie na zasadach analogicz-
nych dla kosztéw bezposrednich. Nalezy pamietac, ze w ramach kosztéw posrednich mozliwe jest wykazanie
wytacznie tych kosztéw, ktdére zostaty wskazane w katalogu kosztéw posrednich. Wyliczenie kosztéw posred-
nich odbywa sie na podobnych zasadach jak dla wydatkéw bezposrednich wykazanych w szczegétowym bu-
dzecie projektu. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie poniesionych wydatkéw nalezy
wskazac¢ poszczegodlne koszty jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach kosztéw posrednich.

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, ani we
whiosku, ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit procentowy kosztéw posrednich. Wnio-
skodawca rozlicza bowiem wydatki posrednie na podstawie dokumentéw ksiegowych do kwoty okreslonej
w zatwierdzonym budzecie projektu. Wydatki, ktére beneficjent ponosi w trakcie realizacji projektu w ramach
kosztéw posrednich, nie musza by¢ catkowicie zgodne ze szczegdtowym budzetem projektu, istotne jest, aby
nie przekroczyty one facznej kwoty kosztéw posrednich wskazanych we wniosku, miescity sie w katalogu kosz-
téw posrednich oraz spetniaty ogdlne warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone w Wytycznych. Wydatki
te sa wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkéw zatagczanym do wniosku o ptatnos¢ ze wskazaniem
szczegdtowym dokumentdw rozliczanych w danym wniosku o ptatnosc.

Beneficjent ma obowiazek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie poniesienia wy-
datkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te, wykazywane sa we wniosku o ptat-
nos¢ w zestawieniu poniesionych wydatkédw na zasadach analogicznych, jak dla wydatkéw bezposrednich
i moga podlegac kontroli na miejscu.

Wydatki niekwalifikowane

1. W oparciu o przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 (art. 11 ust.
2), za niekwalifikowalne z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach PO KL uznaje sie ponizsze
kategorie wydatkow:

a. podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli moze zostac odzyskany w oparciu o przepisy krajowe tj. usta-
we z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

b. zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury,

c. zakup sprzetu, mebli oraz pojazdéw z wyjatkiem wydatkéw w ramach cross-financingu i sprzetu,
ktérego wartos¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, tj.
350 zt,

d. odsetki od zadtuzenia.

2. Dodatkowo, zgodnie z Krajowymi Wytycznymi, niekwalifikowalne sg nastepujace kategorie wydatkow:

a. koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

b. wydatki poniesione na srodki trwate, ktére byty wspétfinansowane ze srodkéw krajowych lub wspél-
notowych w przeciaggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu srodka przez Beneficjenta,
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c. koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sagdowych oraz koszty realizacji ewentualnych posta-
nowien wydanych przez sad,

d. wydatki zwigzane z umowa leasingu, a w szczegdlnosci: podatek, marza finansujacego, odsetki od
refinansowania kosztéow, koszty ogolne, optaty ubezpieczeniowe,

e. wydatki zwigzane z wypetnieniem wniosku o dofinansowanie projektu,

f. koszty kredytu.

3. Zgodnie z zasadami przyjetymi przez Instytucje Zarzadzajaca, niekwalifikowane sg wydatki poniesione
ze srodkdw publicznych w ramach wktadu wiasnego przekraczajace na zakorczenie projektu 15 % ponie-
sionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych sfinansowanych ze srodkéw publicznych.

4. Podejmujac decyzje o uznaniu wydatku za niekwalifikowany, podmiot bedacy strong umowy bierze pod
uwage znaczenie uszczerbku dla prawidtowej realizacji projektu i osiggniecia jego celu. Nie dotyczy to
taryfikatora korekt.

5. Wydatki niekwalifikowalne zwigzane z realizacja projektu ponosi Beneficjent.

3.8 Co to jest cross-financing

W ramach PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw objetych wsparciem w ramach Europejskiego Fundu-
szu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika z potrzeby
realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatarh w ramach PO KL. Zasadniczo powinny to
by¢ wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym projektu. Cross-financing powinien by¢ wprost powigzany
z gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Rodzaje wydatkéw kwalifikowalnych w ramach wsparcia objetego cross-financingiem dotycza przede wszyst-
kim:
a. zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazddéw oraz mebli bez wzgledu na ich wartos¢;
b. zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: srodki trwate, z wyta-
czeniem pojazdéw i mebli, ktoérych wartos$¢ poczatkowa jest wyzsza od 350 zk;
c¢. zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu, celem przekazania ich uczestnikom pro-
jektow PO KL;
d. dostosowywania i/lub adaptacji budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficjent moze pozyskac sprzet np. na potrzeby projektu przepro-
wadzenia szkolen lub w celu realizacji innych zadan w ramach projektu. Zgodnie z przyjeta przez Instytucje Za-
rzadzajaca interpretacja jako ,sprzet” w ramach cross-financingu nalezy rozumiec srodki trwate (z wytaczeniem
pojazddéw i mebli), ktérych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 350 zt. Ponizej tej kwoty zakup tak rozumiane-
go sprzetu nie jest traktowany jako cross-financing.

W ramach dostosowania budynkdw, pomieszczen i miejsc pracy mozliwe jest w szczegdlnosci wykonanie
podjazdu dla 0séb niepetnosprawnych, adaptacja pomieszczen pod katem realizacji szkolen lub innych zadan
w ramach projektu, ktére to dziatania zwigzane sg z PO KL. Dostosowania kwalifikowalne beda w szczegélnosci
w zwigzku z koniecznoscia spetnienia przez budynek lub pomieszczenie pewnych wymogdéw wynikajacych
z przepisdw prawa, np. wymogow sanitarnych czy BHP.

Nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na rozréznienie pomiedzy remontem budynku (ktéry nie jest dopusz-
czalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu. Remontem budynku be-
dzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwigzanych z elewacja budynku lub innych prac remontowych nie
zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem (np. wymiana okien w catym budynku). Natomiast jako
dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie takich robét budowlanych, w wyniku ktérych nastapi przystosowanie
pomieszczenia do spetnienia funkgji, ktorg to pomieszczenie bedzie miato spetniac w projekcie.
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W przypadku Dziatania 5.4 wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10%
wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest na etapie ubiegania sie o $rodki w ramach PO KL. Wnioskodawca
jest zobowiazany do oszacowania kosztéw cross-financingu w ramach projektu i wskazania ich w czesci wnio-
sku o dofinansowanie projektu dotyczacej budzetu projektu. Koszty te podlegaja weryfikacji w ramach oceny
merytorycznej wniosku przez Komisje Oceny Projektéw. Cross-financing w ramach PO KL nie obejmuje budowy
nowych budynkéw, wykonywania duzych prac budowlanych, remontéw budynkéw, a jedynie wykonywanie
prac dostosowawczych zwigzanych z realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Uwaga!

Wydatki zwigzane z amortyzacjq sprzetu lub wyposazenia nie beda traktowane jako cross-finan-
cing, bez wzgledu na to, czy Wnioskodawca dokonuje jednorazowego odpisu amortyzacyjnego czy
rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi w przepisach
krajowych. W zwigzku z powyzszym, o przyporzadkowaniu wydatku do cross-finaningu decydowac
bedzie to, czy Wnioskodawca kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji, czy koszty zakupu
sprzetu. Wydatki na zakup sprzetu w ramach cross-financingu oraz amortyzacje sprzetu wykazane-
go w ramach poszczegélnych zadan w kosztach bezposrednich nie moga sie dublowaé.

Wydatki ponoszone w ramach cross - financingu wykazane powyzej dopuszczalnej tacznej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowane. Wnioskodawce obowigzuje war-
tos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu a nie limit procentowy.

3.9 Kilka uwag na temat wydatkéw kwalifikowalnych

Kwestie dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw zostaty szczegétowo uregulowane w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 22 listopada 2010 .

1. Wynagrodzenie personelu

Definicja personelu projektu zostata okreslona w ww. Wytycznych. Obejmuje ona wszystkie osoby zaangazo-
wane do realizacji zadan w ramach projektu, ktére osobiscie wykonujg zadania w ramach projektu, tj. w szcze-
golnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy o prace, mianowania, powotania,
wyboru i spétdzielczej umowy o prace) lub stosunku cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto),
osoby samozatrudnione (tj. osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza), osoby wspdtpracujace w ro-
zumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.z 2007 . Nr 11, poz.
74 z p6dzn. zm.) oraz osoby swiadczgce ustugi w formie wolontariatu. Nalezy pamieta¢, iz definicja ta odnosi sie
do catego personelu projektu, nie tylko do personelu ujetego w zadaniu ,zarzadzanie projektem’, ale réwniez
w zadaniach merytorycznych. Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu jest okre-
Slenie, czy osoba ta wykonuje zadania osobiscie. O ile przy zatrudnianiu os6b na podstawie stosunku pracy czy
umowy o zlecenia badz o dzieto problem interpretacyjny nie powinien wystapic, to moze sie on pojawic¢ przy
osobach samozatrudnionych. Osobiste wykonywanie zadan nalezy bowiem odrézni¢ od zlecania ustug pod-
miotom gospodarczym w ramach projektu. Jezeli zatem osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza bedzie
wykonywac osobiscie prace na rzecz projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu; w przypadku gdy
osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie to realizowac
z wykorzystaniem innych swoich pracownikéw lub wykonawcéw zewnetrznych, méwimy o zlecaniu ustugi.

Whnioskodawca ma obowiazek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowego wymiaru
czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby godzin) niezbednego do wykonywa-
nia zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstawa oceny zasadnosci i racjonalnosci
wydatkéw zwigzanych z personelem projektu. Wnioskodawca wykazuje te dane w szczegétowym budzecie
projektu w kolumnie ,kategoria” (np. Y2 etatu, 102 h/m-c).
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W ramach wynagrodzenia personelu, kwalifilkowalne sg zasadniczo wszystkie koszty zatrudnienia personelu,
w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz
Pracy oraz odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych. Wydatkiem niekwalifikowalnym sa wptaty
dokonywane przez pracodawcéw na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Przy zatrudnianiu personelu do projektu nalezy pamieta¢ o kilku podstawowych warunkach wynikajacych
z Wytycznych:

« zgodnosci z przepisami krajowymi, w tym z przepisami prawa pracy oraz przepisami Kodeksu cywilne-
go w przypadku zatrudniania na podstawie umowy cywilnoprawnej,

+ personelem projektu nie moga by¢ osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji
PO KL, tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posrednicza-
cej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym Osrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajacej,
chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw ani podwéjne finansowanie; w zwigzku z powyzszym nalezy pa-
mieta¢, aby zweryfikowac po pierwsze, czy osoba, ktérg beneficjent angazuje do projektu jako personel
nie pracuje w ww. instytucjach, a jezeli pracuje, to czy w przypadku jej zatrudnienia nie bedziemy miec
do czynienia z konfliktem intereséw badz z podwdjnym finansowaniem,

« w przypadku zatrudniania jako personel projektu osoby, ktéra jest zaangazowana w realizacje zadan
w wiecej niz jednym projekcie nalezy pamieta¢, ze wydatki zwigzane z zatrudnieniem takiej osoby sg
kwalifikowalne tylko i wylacznie w sytuacji, gdy obciazenie wynikajace z pracy w kilku projektach nie
wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych tej osobie; do-
tyczy to zarbwno zaangazowania danej osoby w realizacje projektéw finansowanych w ramach PO KL jak
rowniez w ramach innych programéw NSRO.

Ponadto osoba ta musi:
a. prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektéw, w ktdre jest
Zaangazowana,
b. udostepnia¢ beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadan w ramach danego pro-
jektu beneficjenta.

W zwiazku z powyzszym, beneficjent musi zweryfikowac¢ przed zaangazowaniem personelu do projektu, czy
osoba ta jest zaangazowana w realizacje innych projektoéw, a jezeli tak, to czy bedzie w stanie efektywnie reali-
zowac zadania w projekcie. Jednoczesnie powinien zobowigzac ja do prowadzenia ewidencji godzin pracy bez
wzgledu na forme zatrudnienia i udostepnienia jej w ramach rozliczenia wynagrodzenia.

W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel projektu u jednego beneficjenta w trakcie tego zatrud-
nienia zaczyna prace w kolejnym projekcie u innego beneficjenta, jest ona zobowigzana do prowadzenia ewi-
dencji godzin i zadan od momentu podjecia zatrudnienia w drugim projekcie, obejmujacej obydwa projekty.

+ wramach wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu nie sg kwalifikowalne wptaty dokonywa-
ne przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych na Painstwowy Fundusz Oséb Niepetnosprawnych oraz na-
grody jubileuszowe,

+ koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu s kwalifikowalne w petnej wysokosci
wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na podstawie stosunku
pracy w wymiarze co najmniej ¥z etatu; z powyzszego wynika, ze:

» nie s3 kwalifikowalne w Zzadnym przypadku koszty wyposazenia stanowiska pracy personelu za-
trudnionego w innej formie niz na podstawie stosunku pracy (np. w przypadku oséb zatrudnio-
nych na podstawie umowy zlecenia czy umowy o dzieto, czy 0s6b samozatrudnionych),

» w przypadku zatrudnienia osoby ponizej 2 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem jej stanowiska
pracy sa kwalifikowalne w ramach projektu wytacznie w proporcji odpowiadajacej zaangazowa-
niu jej czasu pracy w projekcie (np. w przypadku osoby zaangazowanej do projektu na 1/3 etatu,
koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy tej osoby sag kwalifilkowalne w 1/3 poniesio-
nych wydatkéw); niemniej jednak w przypadku zatrudnienia wiecej niz jednej osoby w wymia-
rze ponizej 2 etatu korzystajacych z tego samego stanowiska pracy, dla oceny kwalifikowalnosci
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wydatkéw zwigzanych z wyposazeniem tego stanowiska nalezy zsumowac wymiar czasu pracy
tych pracownikéw i jezeli przekracza on 2 etatu, mozliwe jest kwalifikowanie catego wydatku
zwigzanego z wyposazeniem stanowiska pracy.

Nalezy pamieta¢, ze powyzsze ograniczenie dotyczy wytacznie kosztéw wyposazenia stanowiska pracy (m.in.
biurko, krzesto, komputer, monitor, drukarka), a nie innego sprzetu zakupywanego na potrzeby realizacji pro-
jektu.

- zwiekszenie tacznej kwoty na wynagrodzenie personelu zarzadzajacego projektu (tj. personelu wyka-
zanego w zadaniu "Zarzadzanie projektem”) wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej z kt6ra zostata zawar-
ta umowa o dofinansowanie.

Wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu zatrudnionego na niepetny wymiar czasu w ramach projektu
jest proporcjonalny w stosunku do 100% wynagrodzenia wynikajacego z petnego etatu.
Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu moga by¢ réwniez nagrody lub premie,
o ile spetnione sg nastepujace warunki:
a. nagrody/premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez w przepisach krajowych,
b. zostaty wprowadzone w danej instytucji w okresie przynajmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wnio-
sku o dofinansowanie projektu,
. potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikéw danej instytucji.

Ponizej przedstawiono szczeg6towe uregulowania przyjete w ramach PO KL w zaleznosci od formy zaanga-
zowania personelu do projektu.

STOSUNEK PRACY

W przypadku zatrudniania personelu projektu na podstawie stosunku pracy nalezy pamietac¢ o nastepujacych
zasadach:

1. zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan w ramach projektu powinno by¢ odpowiednio udo-
kumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy, co oznacza, ze w ww. dokumentach nalezy w sposéb wyczerpujacy wskazaé
wszystkie czynnosci, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu,

2. wszystkie zadania, w ktorych realizacje zaangazowany jest dany pracownik beneficjenta powinny zostac¢
uregulowane w ramach umowy o prace; oznacza to bezwzgledny zakaz zatrudniania wtasnych pra-
cownikéw bedacych personelem projektu do realizacji innych zadan na postawie innych uméw np.
cywilnoprawnych; jezeli beneficjent chce zaangazowac¢ dotychczasowego pracownika bedacego per-
sonelem projektu do realizacji innych zadan w ramach projektu, nalezy zmieni¢ mu zakres obowigzkéw
w ramach stosunku pracy,

3. wysokos¢ wynagrodzenia dla personelu projektu powinna odpowiadac¢ stawkom stosowanym u be-
neficjenta.

Oznacza to, iz nie powinno dochodzi¢ do sytuacji, w ktérej pracownicy w ramach projektu byliby wynagradza-
ni znacznie powyzej stawek stosowanych przez beneficjenta dla innych pracownikéw, ktérzy s zaangazowani
w realizacje dziatalnosci beneficjenta poza projektem. Stanowi to naruszenie zasady efektywnego i racjonal-
nego ponoszenia wydatkéw, w szczegdlnosci gdy zadania, jakie s wykonywane w ramach projektu i poza
projektem sa rodzajowo podobne.

W przypadku gdy beneficjent chce swojego dotychczasowego pracownika oddelegowa¢ do projektu w czesci
etatu (np. pracownik zatrudniony na peten etat, tylko w 1/3 etatu miatby by¢ zaangazowany w realizacje zadan
w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach projektu sg kwalifikowalne jezeli spetnio-
ne sg tacznie nastepujace warunki:
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a. zadania zwigzane z realizacja projektu zostana wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakre-
sie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b. zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycz-
nego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajacego
Z umowy o prace tego pracownika,

c. wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada ww. proporgji.

Jednoczednie prawidtowos¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projek-
tu moze podlegac kontroli na miejscu.

STOSUNEK CYWILNOPRAWNY

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego
sg kwalifikowalne, o ile s3 zgodne z prawem krajowym. Podstawowe watpliwosci zwigzane z zatrudnianiem
personelu projektu na podstawie uméw cywilnoprawnych wiaza sie z koniecznosciag ustalenia, czy charakter
zlecanej pracy pozwala na uznanie jej za umowe zlecenia bagdZz umowe o dzieto.

W Wytycznych wprowadzono nastepujace ograniczenia dotyczace angazowania personelu na podstawie sto-
sunku cywilnoprawnego:

1.

po pierwsze — brak mozliwosci zawierania umoéw cywilnoprawnych z personelem projektu zatrudnio-
nym na podstawie stosunku pracy do dodatkowych zadan w projekcie (w takiej sytuacji nalezy zmienic
dotychczasowy zakres obowiazkéw personelowi projektu — patrz powyzej w czesci dotyczacej stosunku
pracy),
po drugie - w przypadku gdy beneficjent chce zaangazowa¢ do projektu osobe na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczednie jego pracownikiem zatrudnionym na podstawie stosunku pracy
ale nie bedacej personelem projekt (np. pracownik beneficjenta nie realizujacy zadan w projekcie miatby
by¢ angazowany do jednego zadania w projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej), jest to mozliwe
wylacznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci gdy charakter zadan wyklucza mozliwos¢ ich
realizacji w ramach stosunku pracy (np. sa to zajecia, ktére mozna realizowac wieczorami lub w weeken-
dy). Jednoczednie w takim przypadku musza by¢ spetnione tacznie nastepujace warunki:
a. jesttozgodne z przepisami krajowymi, tj. praca wykonywana w ramach umowy cywilnoprawnej jest
rodzajowo rézna od pracy wykonywanej na podstawie stosunku pracy,
b. zakres zadan w ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie okreslony,
¢. zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadan w ramach
umowy cywilnoprawnej,
d. osoba ta prowadzi ewidencje godzin pracy zaangazowanych w realizacje zadah w ramach umowy
cywilnoprawne;j.

po trzecie - ograniczenia w przypadku angazowania jednej osoby w ramach danego projektu na podsta-
wie wiecej niz jednej umowy cywilnoprawnej;

W przypadku gdy jednej osobie powierza sie w projekcie kilka zadan na podstawie réznych umoéw cywil-
noprawnych, jest to mozliwe wyfgcznie gdy spetnione zostang nastepujace warunki:

a. obcigzenie wynikajace z wykonywania wszystkich umoéw nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji zadan w ramach projektu (np. zadania te nie naktadaja sie na siebie),

b. osoba ta prowadzi ewidencje godzin zaangazowanych we wszystkie zadania w ramach tego pro-
jektu, ktéra moze podlegac kontroli (beneficjent powinien zapewnic sobie prawo wgladu w tg ewi-
dencje),

c. rozliczenie umowy cywilnoprawnej nastepuje na podstawie protokotu odbioru wskazujacego szcze-
gotowy zakres wykonywanych czynnosci oraz liczbe godzin dotyczacych realizacji danej umowy
- przy czym warunek ten nie dotyczy uméw o dzieto.
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OSOBY SAMOZATRUDNIONE

W przypadku gdy beneficjentem jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, moze sie pojawic
sytuacja, w ktoérej osoba ta bedzie zaangazowana jako personel projektu. Méwimy wtedy o samozatrudnieniu,
gdyz wtedy osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza i realizujaca projekt petni jednoczesnie funkcje np.
koordynatora projektu.

W takiej sytuacji, nalezy pamieta¢, ze zgodnie z Wytycznymi:

+ wysoko$¢ wynagrodzenia personelu samozatrudnionego wynika z wniosku o dofinansowanie projektu,
gdzie w szczegdtowym budzecie projektu wskazane jest wynagrodzenie miesieczne lub w inny sposéb
okreslona stawka dla osoby samozatrudnionej; beneficjent powinien mie¢ zatem $wiadomos¢, ze kwota
jednostkowa wskazana we wniosku o dofinansowanie w przypadku samozatrudnienia bedzie tg kwota,
ktéra bedzie podlegata rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢;

+ poniesienie wydatku na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej jest dokumentowane dokumentem
ksiegowym np. notg obcigzeniowsa;

. jezeli osoba ta wykonuje wiecej niz jedno zadanie lub funkcje w projekcie zobowiazana jest prowadzi¢
ewidencje godzin oraz wykonywanych czynnosci w ramach tych zadan lub funkcji; dokumenty te moga
podlegac kontroli przez Instytucje Posredniczaca / Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia).

Jednoczesnie ww. zasady dotycza réwniez 0séb wspdtpracujacych w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdzier-
nika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, tj. matzonka, dzieci wtasnych, dzieci drugiego matzonka
i dzieci przysposobionych, rodzicéw, macochy i ojczyma oraz oséb przysposabiajacych, jezeli pozostajg z nimi
we wspolnym gospodarstwie domowym i wspétpracuja przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

2. Amortyzacja

Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci aktywoéw podlegajacych amortyzacji, stanowia wydatek kwa-
lifikowalny, jezeli spetnione sa tacznie nastepujace warunki:

a. odpisy amortyzacyjne dotycza aktywow, ktére s niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bez-
posrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

b. zakup aktywow nie byt wczedniej finansowany ze srodkéw dotacji wspélnotowej lub dotacji kra-
jowej wykorzystanej na wspoétfinansowanie projektu finansowanego ze srodkéw wspdlnotowych
(wymagane jest ztozenie odpowiedniego o$wiadczenia na etapie rozliczania projektu),

c. kwalifikowalna warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytacznie do okresu realizacji danego
projektu,

d. wartos$¢ odpiséw amortyzacyjnych zostata obliczona zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia
29 wrzesnia 1994 r.

Nalezy pamieta¢, ze w ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych aktywow
zakupionych ze $rodkéw, ktdre beneficjent otrzymat na realizacje projektu. Mozliwe jest kwalifikowanie jedno-
razowego odpisu amortyzacyjnego aktywoéw zakupionych wytacznie ze srodkéw wihasnych beneficjenta.

W przypadku, gdy aktywa wykorzystywane sa takze w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna
jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania tych aktywéw w ramach
realizacji projektu.

3. Zlecanie zadan merytorycznych

Beneficjent moze, zgodnie z Wytycznymi, powierza¢ realizacje zadan merytorycznych w ramach projektu
wykonawcom zewnetrznym. W takiej sytuacji beneficjent powinien wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie
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projektu zadania lub ich czesci, ktére zamierza zlecac®. Jako zlecenie zadart merytorycznych nalezy rozumiec
powierzenie podmiotowi zewnetrznemu (wykonawcy) realizacji istotnej czesci zadania lub jego catosci np.
zlecenie szkolenia firmie szkoleniowej, zlecenie realizacji badania wykonawcy zewnetrznemu. W zwigzku z po-
wyzszym, jako zlecenie zadarh merytorycznych nie nalezy rozumie¢ zakupu ustug np. cateringowych, hotelo-
wych czy zaangazowania trenera do przeprowadzenia szkolenia.

Jednoznaczne okreslenie, w jakim przypadku bedziemy moéwic o zleceniu zadania merytorycznego jest moz-
liwe tylko i wytacznie w odniesieniu do indywidualnego przypadku i konkretnych rozstrzygnie¢ przyjetych
w ramach danego projektu. Niemniej jednak, co do zasady, ze zleceniem zadania merytorycznego bedziemy
miec¢ do czynienia wéwczas, gdy beneficjent przekazuje wykonanie zadania, w tym przeprowadzenie wszyst-
kich niezbednych czynnosci w ramach zadania, innemu podmiotowi, tzn. niejako ,wyprowadza” to zadanie
na zewnatrz, poza swoja instytucje. W takiej sytuacji beneficjent wytacza swoje wtasne bezposrednie zaanga-
zowanie w to zadanie i finansowanie kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjg zleconego zadania
merytorycznego. Koszty te przerzucone sg na wykonawce zleconego zadania. Zatem w celu stwierdzenia, czy
dane zadanie jest zadaniem merytorycznym zleconym czy nie, nalezy wzig¢ pod uwage to, kto ponosi koszty
administracyjne zwigzane z wykonaniem tego zadania. Jedli te koszty ponosi zewnetrzny wykonawca zadania,
co do zasady bedziemy mie¢ do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego.

Przyktad 1:

Beneficjent zleca przygotowanie catego szkolenia zewnetrznemu wykonawcy, a sam odpowiada jedy-
nie za zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie dla uczestnikow szkolenia. W takim przypadku mamy do
czynienia ze zleceniem istotnej czesci zadania merytorycznego, gdyz zewnetrzny wykonawca ma za
zadanie pozyska¢ wyktadowcéw, wynajac¢ sale szkoleniowa, zapewni¢ wyzywienie dla uczestnikdw
i przygotowac materiaty szkoleniowe, czyli bezposrednio odpowiada za kompleksowe zorganizowanie
szkolenia. Beneficjent w takim wypadku tylko nadzoruje realizacje zadania a sam nie angazuje sie oso-
biscie i bezposrednio w realizacje zadania merytorycznego.

Przyktad 2:

Beneficjent dysponuje salg szkoleniowg wraz ze sprzetem i sam przygotowuje (tzn. powieli potrzebng
ilos¢ egzemplarzy) materiaty dla uczestnikdw szkolenia, a z zewnatrz pozyska trenera i zapewni wyzy-
wienie. W takim przypadku ustuga trenerska i cateringowa nie jest traktowana jako zlecenie zadania
merytorycznego.

Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich czesci w ramach projektu moga stano-
wi¢ wydatki kwalifilkowalne pod warunkiem, Ze beneficjent wskaze we wniosku o dofinansowanie projektu za-
dania, ktére zamierza zleca¢ innym podmiotom (wykonawcom) i wniosek w takiej formie zostanie zatwierdzo-
ny przez Instytucje Wdrazajaca. Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu faktu zlecenia danego
zadania merytorycznego stanowi podstawe do uznania kosztéw za niekwalifikowalne.

Beneficjent powinien udokumentowac faktyczng realizacje zleconego zadania merytorycznego zgodnie
zumowa zawartg z wykonawca poprzez np. pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia wykonanych pracitp.

4. Zasada konkurencyjnosci

Beneficjenci, ktérzy nie sg zobowiagzani do stosowania ustawy PZP, zobligowani sg do ponoszenia wydatkéw
w ramach projektu zgodnie z Zasada konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych. Zasada konkurencyjnosci
wprowadza znacznie bardziej uproszczony tryb niz w przypadku ustawy PZP, niemniej jednak ma na celu do-
puszczenie szerszego grona podmiotéw, ktére mogtyby by¢ zainteresowane realizacja zamoéwien zlecanych
przez beneficjentéw.

SW nowym wzorze wniosku o dofinansowanie projektu szczegétowy budzet projektu zostat zmodyfikowany, tak aby mozliwe byto zazna-
czanie ustug, ktore beneficjent zamierza zleca¢ na zewnatrz. W dotychczasowych wersjach wniosku o dofinansowanie projektu mozliwe
jest wskazanie zlecanych zadan w czesci dotyczacej opisu realizowanych dziatan lub szczegétowym budzecie projektu.
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Przy realizacji zaméwien zgodnie z Zasada konkurencyjnosci nalezy pamieta¢, ze:

« dotyczy ona wszystkich zamoéwien w ramach projektu przekraczajacych wyrazong w ztotych réwnowar-
tos¢ kwoty 14 tys. euro netto’ (tj. bez podatku VAT) wykonywanych na rzecz beneficjenta przez wykonaw-
ce, tj. osobe fizyczna, osobe prawnga albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktora ubiega sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia,

« zamowienie nalezy rozumie¢ jako odptatng umowe zawierang pomiedzy beneficjentem/partnerem
a wykonawca, ktérej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

+ do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspo6lnym Stowniku Zamoéwien,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji WE nr 213/2008 z dnia 28 listopada,

+ 2007 r. zmieniajagcym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europej-
skiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych w zakresie zmiany CPV,

« zamowienia sumowane sg w ramach danego projektu realizowanego przez beneficjenta, co oznacza,
ze beneficjent powinien dokfadnie przeanalizowa¢ budzet projektu w celu zidentyfikowania tych za-
moéwien, ktére beda sie powtarzac i w ktérych moze powstac ryzyko przekroczenia progu, dla ktérego
zasada konkurencyjnosci jest obowigzkowa; przy sumowaniu zamoéwien uwzglednia sie postanowienia
Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV).

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:
a. zamoOwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy projektu (tj. personel
projektu uwzgledniony w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”),
b. zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel projektu, z ktérym Beneficjent w okre-
sie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wspétpracowat
w sposob ciagty lub powtarzalny.

Nalezy zauwazy¢, ze powyzsze wylgczenie ogranicza sie do przypadkdéw takich relacji zawodowych pomiedzy
beneficjentem a personelem, w ktérych wystepuje element powiazania, ,przynaleznosci” personelu do state-
go grona wspotpracownikéw beneficjenta. W zwigzku z powyzszym, za personel wspotpracujacy uznawany
bedzie personel zwigzany z beneficjentem w sposéb sformalizowany np. w formie pisemnej umowy o wspot-
pracy. Personel taki jest lub moze by¢ uwzgledniony w bazie treneréw, ekspertéw, wykonawcow, itp., ktéra
prowadzi beneficjent. Drugim warunkiem dla spetnienia przestanki wytaczajacej zastosowanie zasady kon-
kurencyjnosci jest faktyczna realizacja zamoéwien przez danego wykonawce w sposéb ciagty lub powtarzalny
w okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

Wspotpracy w sposob ciagly lub powtarzalny nie nalezy myli¢ z sytuacjami, w ktérych jeden podmiot (niepo-
wigzany w sposéb sformalizowany z beneficjentem) otrzymuje w okreslonym czasie do realizacji wiecej niz
jedno zamdwienie ad hoc.

Jednoczesnie nalezy pamietac, ze beneficjent moze zosta¢ zobowigzany przez I0K do wykazania wspotpracy
z podmiotem wytonionym do realizacji bez przeprowadzenia procedury przewidzianej w zasadzie konkuren-
cyjnosci.

Zasada konkurencyjnosci moze miec¢ zastosowanie do ustugi lub dostawy o wartosci nieprzekraczajacej 14 tys.
euro, jezeli w trakcie projektu okazato sie, iz zachodzi koniecznos¢ zwiekszenia jej zakresu i wartosci. W przy-
padku, gdy taczna wartos$¢ danej ustugi lub dostawy przekroczy 14 tys. euro, do zlecenia zwiekszonego zakresu
tej ustugi lub dostawy stosuje sie zasade konkurencyjnosci.

W celu zapewnienia ww. zasady beneficjent powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech poten-
cjalnych wykonawcédw, majac na uwadze zapewnienie zachowania uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcdw. Rdwnoczesnie beneficjent zobowiagzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(oile posiada taka strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego.

7 Wartos¢ zamodwienia, o ktéorym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze srednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych.
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Wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zataczane sa zebrane oferty. Dla protokotu i dla
udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca/wykonawcami konieczna jest forma pisemna, dla pozosta-
tych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamdwienia dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks.

W przypadku gdy beneficjent, pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcéw
i zamieszczenia oferty na swojej stronie internetowej (o ile taka posiada) oraz w swojej siedzibie, nie otrzymat
oferty nalezy uzna¢, iz dopetnit wymogoéw wynikajacych zumowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent moze
wowczas udzieli¢ zamdwienia bez ponownego przeprowadzenia postepowania w trybie zasady konkurencyj-
nosci. Powinien jednak przechowywac¢ dokumentacje potwierdzajaca dokonanie powyzszych czynnosci.

Ponadto w przypadku, gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
zamdwienia, moze zosta¢ wezwany - na wniosek IOK lub organéw kontrolnych - do przedstawienia uzasad-
nienia wskazujacego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie. Uzasadnienie takie powin-
no by¢ zawarte w protokole.

5. Zasada efektywnego zarzadzania finansami.

Jednym z podstawowych warunkéw uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest zapewnienie, ze wydatki sa
racjonalne i efektywne, tj. nie sa zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniaja wymogi
efektywnego zarzadzania finansami (w znaczeniu relacji naktad/rezultat). Nalezy zaznaczy¢, ze zasada efektyw-
nego zarzadzania finansami nie dotyczy wytacznie pojedynczych wydatkéw ale odnosi sie réwniez do ustug
realizowanych w ramach projektu jak réwniez catego projektu. Nie powinno bowiem dochodzi¢ do sytuadji,
w ktorej ustugi realizowane w ramach danego projektu (np. w przeliczeniu na koszt jednostkowy) s znacznie
drozsze niz te oferowane przez danego beneficjenta poza projektem.

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia
22 listopada 2010 r. nakfadaja na beneficjenta obowigzek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu ustugi
lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT), chyba Ze zakup ustugi lub towaru jest po-
noszony zgodnie z ustawa PZP lub zasada konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych. W przypadku towaréw
o wartosci do 20 tys. zt netto, beneficjent nie jest zobowigzany do przeprowadzenia procedury rozeznania
rynku, co nie zwalnia go jednak z odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkdw w racjonalnej wysokosci.
Prég 20 tys. zt netto dotyczy zakupu danej ustugi lub towaru w ramach projektu, bez wzgledu na liczbe sztuk
zakupywanych w ramach projektu, przy czym dotyczy to wytacznie ustug i towaréw o tozsamych parametrach.
Jezeli zatem beneficjent przyktadowo przewiduje w projekcie zakup 7 identycznych komputeréw, to jezeli
taczna wartos¢ tych komputeréw przekracza 20 tys. zt netto, istnieje obowigzek przeprowadzenia procede-
ru rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu. Jezeli jednak beneficjent zaktadatby zakup dwdch urzadzen
kserograficznych o réznych parametrach technicznych, nie ma obowigzku sumowania wartosci tych towaréw
i sprawdzenia ich tacznej wartosci.

Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzsza starannoscia uwzgledniajac wszystkie kryteria mo-
gace mie¢ wptyw na cene, w szczegdlnosci cena powinna uwzglednia¢ wszystkie sktadniki, w szczegoélnosci
koszty dostawy i instalacji towaru.

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustu-
godawcow. W przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcéw
towardéw lub ustugodawcéw, moze zosta¢ wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdraza-
jacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) lub organéw kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia wska-
zujacego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie. W przypadku towaréw lub ustug, dla
ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe, beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurag
obowiazujaca dla zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt 5 niniejszej dokumentacji, przy czym pod-
czas jej stosowania nie obowiazuje prog 14 tys. euro (wtasciwy dla zasady konkurencyjnosci), lecz prég 20 tys.
zt (whasciwy dla zasady efektywnego zarzadzania finansami). Dotyczy to réwniez jednostek sektora finanséw
publicznych.
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Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostaw-
cow towardw lub ustugodawcédw, jest dokumentowany przez Beneficjenta.

Beneficjent moze stosowac inne, obowigzujgce w jego jednostce, procedury odpowiadajace zasadzie rozezna-
nia rynku, jezeli sa one doprecyzowane w formie przyjetego u beneficjenta dokumentu oraz jezeli s one nie
mniej restrykcyjne niz zasada rozeznania rynku okreslona w,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” z dnia 22 listopada 2010 r.

6. Podatek od towaréw i ustug VAT

Zgodnie z art. 11 pkt 2 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006, podatek
od towardéw i ustug (VAT) moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy zostat rzeczywiscie
i ostatecznie poniesiony przez beneficjenta oraz beneficjent nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku
od towaréw i ustug (VAT).

Jezeli podatek od towardw i ustug (VAT) zaptacony w zwigzku z dokonaniem wydatku kwalifikowanego moze
by¢ czesciowo odzyskany, kwalifikowalna jest ta cze$¢ podatku od towardw i ustug (VAT), ktdra nie moze zostac
odzyskana.

Mozliwos¢ odzyskania podatku od towardw i ustug (VAT) nalezy rozpatrywad w oparciu o przepisy ustawy
zdnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug.

Whioskodawca otrzymujacy $rodki na realizacje projektu w ramach PO KL skfada odpowiednie o$wiadczenie
o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug (VAT) na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie
(zatacznik nr 3 do umowy). W oswiadczeniu Wnioskodawca zobowiazuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci
poniesionego podatku od towardéw i ustug (VAT), jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
podatku przez Wnioskodawce.

3.10 Okres kwalifikowalnosci wydatkow
Okres kwalifikowalnosci wydatkéw kazdego pojedynczego projektu realizowanego w ramach PO KL okre$la
umowa o dofinansowanie projektu zawarta z Wnioskodawca i jest on rbwnoznaczny z okresem realizacji pro-
jektu. Jedynym kosztem, ktéry moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny przed rozpoczeciem realizacji projektu
jest koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Uwagal

W zwiagzku z procedura dokonywania wyboru projektéw i podpisywania umowy o dofinansowanie

realizacji projektu czas rozpoczecia realizacji projektu nalezy przewidzieé nie wczesniej niz 3 miesia-

ce od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu do IOK.

3.11 Wkiad wihasny

W ramach Podziatania 5.4.2 PO KL wniesienie wktadu wtasnego nie jest wymagane.

4. Opis procedury oceny wniosku o dofinansowanie i podpisanie umowy
4.1 Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

Whniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ przygotowany na specjalnym formularzu, ktérego wzér sta-
nowi zatacznik nr 1 do niniejszej dokumentacji.

Whiosek powinien zosta¢ przygotowany za pomocg aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych (GWA) 6.4.
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dostepnej na stronie internetowej: https://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

Whioskodawca powinien wypetni¢ wniosek zgodnie z dokumentem ,Instrukcja wypetniania wniosku o dofi-
nansowanie projektu w ramach PO KL” (zatacznik nr 2 do niniejszej dokumentacji) wraz z komentarzem KIW
(zatacznik nr 3 do niniejszej dokumentacji).

Przy wypetnianiu wnioskéw nalezy réwniez wzig¢ pod uwage karte oceny formalnej i karte oceny merytorycznej
(zat. nr 415 do niniejszej dokumentacji) oraz publikacje,Projekty innowacyjne. Poradnik dla projektodawcow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” dostepna na stronie: www.kiw-pokl.org.pl

Kolejne etapy prawidtowego wypetniania wniosku o dofinansowanie:
1. przygotuj wniosek o dofinansowanie w GWA 6.4,
2. przyciskiem ,Sprawdz” dokonaj walidacji i sprawdzenia ,poprawnosci technicznej” wypetnienia wniosku
o dofinansowanie, popraw ewentualne btedy,
3. po poprawie btedéw ponownie kliknij przycisk ,Sprawdz” aby upewni¢ sie, ze wniosek nie zawiera juz
bteddw tj. pojawit sie komunikat:,Nie wykryto btedéw we wniosku’,
4. zapisz wniosek do pliku z rozszerzeniem zip_pokl,
utwoérz plik PDF,
6. sprawdziporéwnajsumy kontrolne wniosku w wersji elektronicznej zip_pokl wczytanego do GWA (sume
kontrolna po wczytaniu, sume kontrolng po kliknieciu Sprawdz) z suma zapisana w pliku PDF,
7. jesli sumy sa zgodne, wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie,
8. sprawdz wniosek przy pomocy odpowiedniej karty oceny formalnej i merytorycznej,
9. wersje elektronicznag razem z wersjg papierowa dostarcz |IOK, zgodnie z dokumentacjg konkursowa.

w

Wszelkie zmiany (np. skasowanie stowa, zmiana wartosci liczbowych itd.) wprowadzone w elektronicznej wer-
sji wniosku wymagaja jego ponownego sprawdzenia w GWA za pomocg przycisku Sprawdz. Kazdorazowo po
sprawdzeniu wniosku nalezy go zapisa¢ na dysku komputera.

Nie wszystkie obowigzkowe pola sa walidowane przez Generator Wnioskdw. Nalezy zwrdcic szczegdlng uwage
na to, czy wszystkie pola wymagane Instrukcja wypetniania wniosku (przy uwzglednieniu specyfiki projektu)
zostaty wypetnione, np.:

+ jednostki miary w czesci budzetowej,

+ Zzaznaczenie wystepowania zadan zleconych, cross financingu.

Whniosek zapisany przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w formacie zip_pokl nie powinien by¢ otwierany
i modyfikowany w innych aplikacjach, gdyz powoduje to zmiane sumy kontrolnej wniosku uniemozliwiajaca
jego weryfikacje formalna.

Whioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w dwéch wersjach papierowych oraz jed-
nej wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD).

Wersje elektroniczna stanowig plik w formacie zip_pokl, ktéry jest plikiem obligatoryjnym utworzonym za po-
moca Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych oraz plik w formacie PDF, majacy charakter pomocniczy.

Zgodnie z,Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL"z dnia 1 kwietnia 2011
r.w pkt. 1.7, Tytut projektu” przed tytutem projektu nalezy poda¢ symbol PI.

Wypetniajac wniosek nalezy zadbac o to, by zawierat on informacje odnoszace sie wprost do kryteriéw oce-
ny zawartych w kartach. To wtasnie na te informacje oceniajacy beda zwraca¢ szczegélng uwage. Dodatko-
wo, Whnioskodawca powinien dokona¢ sprawdzenia przygotowanego wniosku przed jego ztozeniem do IOK
w oparciu o Liste sprawdzajaca dla Wnioskodawcy pozwalajaca stwierdzi¢ spetnienie kryteriow formalnych,
stanowiaca zatacznik nr 10 do niniejszej dokumentacji.
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Whiosek nalezy ztozy¢ w tozsamej wersji papierowe;j i elektronicznej.

O tozsamosci wersji papierowej i elektronicznej wniosku swiadczy suma kontrolna (ciag cyfr i liter w le-
wym, dolnym rogu kazdej papierowej strony wniosku), ktéra powinna by¢ taka sama w papierowej wersji
whiosku, pliku PDF oraz w pliku zip_pokl wczytanym do GWA (suma kontrolna widoczna bezposrednio
po wczytaniu wniosku oraz suma kontrolna widoczna w okienku informacyjnym po kliknieciu przycisku
Sprawdz).

Majac na uwadze réwne traktowanie wnioskodawcédw 0K zaleca nieumieszczanie zapiséw zawierajacych do-
datkowe informacje z zakresu pkt. 3.1 - 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu w innym miejscu, nieprzewi-
dzianym dokumentem Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Dodatko-
we informacje w powyzszym zakresie zamieszczone w miejscu przeznaczonym np. na Uzasadnienie kosztéw
nie beda brane pod uwage przy ocenie wniosku o dofinansowanie projektu.

Whniosek z réznymi sumami kontrolnymi w wersji papierowej i elektronicznej zostanie odrzucony podczas
oceny formalnej.

Whniosek z r6znymi sumami kontrolnymi na poszczegélnych stronach wniosku zostanie rowniez odrzuco-
ny. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie realizacji projektu w dwéch egzemplarzach (orygi-
nat oraz kopia poswiadczana za zgodnos¢ albo 2 oryginaty) opatrzony pieczeciami, podpisany czytelnie
przez osobe/osoby do tego upowazniona/ne. Poswiadczenie kopii wymaga pieczatki lub sformutowania
»za zgodnos¢ z oryginatlem’, daty oraz podpisu osoby poswiadczajacej (czytelnego w przypadku braku
pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka imienna) na kazdej stronie dokumentu.

W przypadku projektéw, ktére maja by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w czesci V wniosku o dofi-
nansowanie wymagane jest ponadto podpisanie oswiadczenia przez wszystkich partneréw projektu.

W przypadku, gdy projektodawca nie doda przed tytutem projektu odpowiedniego symbolu (Pl) nalezy
uznag, iz ogolne kryterium formalne wyboru projektéw ,wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i zto-
zony zgodnie z obowigzujaca instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie (i wtasciwa Dokumentacja
konkursowa)” zostato spetnione.

Uwagal
Wraz z wnioskiem nie nalezy skfadac zadnych zatacznikéw.

Nie nalezy uzupetnia¢ wniosku odrecznie (za wyjatkiem podpisu w czesci V formularza), gdyz wszelkie wypet-
nienia odreczne pociggaja za soba niezgodnos¢ wersji elektronicznej i papierowej wniosku.

Whiosek nalezy wypetni¢ w sposéb staranny i przejrzysty, aby utatwic jego ocene. Nalezy postugiwac sie je-
zykiem precyzyjnym, dostarczy¢ wystarczajaca ilos¢ informacji szczegétowych i konkretnych pozwalajacych
osobom oceniajacym na zrozumienie istoty, celéw i sposobu realizacji projektu.

Whioskodawca sktada wniosek w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach papierowych (oryginat oraz kopia
poswiadczana za zgodnos¢ zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty)
oraz wersje elektroniczna.

Whioski powinny by¢ zbindowane.

Wersja elektroniczna wniosku (CD/DVD) musi by¢ przymocowana do oryginatu wniosku i opisana nazwa Wnio-
skodawcy, tytutem projektu oraz numerem konkursu.

Dokumenty nalezy dostarczy¢ w zamknietej, zapieczetowanej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢ réwniez
petna nazwe i adres Wnioskodawcy oraz dopisa¢,w odpowiedzi na konkurs nr DWF_5.4.2_8_2011".
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Whniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ opatrzony pieczecia i podpisany czytelnie przez osobe/osoby
uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy, wskazane w punkcie 2.6 wniosku, a w przypadku projek-
tow partnerskich dodatkowo opatrzony pieczecia i podpisany przez osobe/osoby uprawniona/e do reprezen-
towania Partnera/Partneréw.

4.2 Gdzie i kiedy mozna sktadac wniosek
Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie lub poczta kurierska w siedzibie:

Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Tamka 3, 00-349 Warszawa

od poniedziatku do piatku

w godzinach od 8.15 do 16.15,

badz poczta - listem poleconym na adres:

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
ul. Nowogrodzka 1/3/5,

00-513 Warszawa

Whnioski przestane w inny sposéb (np. faksem czy pocztg elektroniczng) lub dostarczone na inny adres nie beda
rozpatrywane. O przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wptywu wniosku do Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej.

Konkurs ma charakter otwarty.

Nabér wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektéw bedzie prowadzony w terminie od 20 czerwca
2011 roku, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8.15 do 16.15.

4.3 Wybor projektéw

Procedura rozpatrywania wnioskéw sktada sie z oceny formalnej i oceny merytorycznej zgodnie z Karta oceny
formalnej (zat. nr 4 do niniejszej dokumentacji) i Karta oceny merytorycznej (zat. nr 5 do niniejszej dokumen-
tacji).

4.3.1 Weryfikacja formalna - zasady ogdlne

Ocena formalna wniosku sktada sie z dwoéch etapow, podczas ktérych nastepuje sprawdzenie, czy wniosek
spetnia:

+ 0golne kryteria formalne,

+ kryteria dostepu.

Ocena formalna jest oceng,0-1".

Whniosek spetnia kryteria formalne jesli:
1. ztozono go w terminie wskazanym przez IOK,
2. zostat ztozony we wiasciwej instytucji (pkt. 1.5 wniosku),
3. zostat wypetniony w jezyku polskim,
4. jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujaca instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie i wtasciwg dokumentacjg konkursowa, tzn.:
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a. w czesci V wniosku zostat opieczetowany pieczecig Wnioskodawcy i podpisany czytelnie przez upo-
wazniona/ne osobe/y, a takze zostato podpisane o$wiadczenie przez Partnera/6w jesli projekt jest
Partnerski,

b. w czesci V wniosek zostat podpisany przez osobe/by wskazane w pkt 2.6 wniosku jako osoba/y
uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy,

c. wniosek zostat ztozony w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat oraz kopia poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 ory-
ginaty) oraz w wersji elektronicznej (plik zip_pokl),

d. wersja elektroniczna wniosku nadaje sie do odczytu (plik zip_pokl ),

e. suma kontrolna na wszystkich stronach wersji papierowej jest tozsama oraz suma kontrolna wersji
papierowej jest tozsama z suma kontrolng wersji elektronicznej,

f. wersje elektroniczna wniosku zapisano na CD lub DVD,

g. wniosek zawiera wszystkie strony w kazdym z egzemplarzy.

5. roczny obrét® Projektodawcy i Partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) jest rowny
lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie® (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz z budzetem

projektu),

6. wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspétfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw fi-
nansowych,

7. wniosek stanowi odpowiedz na konkurs/wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie (pkt. 1.6 wnio-
sku),

8. okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL.

Instytucja Organizujgca Konkurs dopuszcza mozliwos¢ jednorazowego uzupetnienia/skorygowania wniosku i/
lub ztozonych wraz z nim zatacznikéw w przypadku, gdy:
1. W czesci V wniosek nie zostat podpisany przez osobe/by wskazane w pkt 2.6 wniosku jako osoba/y
uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu projektodawcy.
2. Wnhniosek nie zostat ztozony w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat oraz kopia poswiadczona za zgod-
nos¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaty) oraz
w wersji elektronicznej (plik zip_pokl),
3. Wersja elektroniczna wniosku nie nadaje sie do odczytu,
Wersja elektroniczna wniosku zostata zapisana na innym nosniku niz CD lub DVD,
5. Whniosek nie zawiera wszystkich stron w kazdym z egzemplarzy.

»

Natomiast, w przypadku, gdy:

1. w czesci V wniosek nie zostat opieczetowany pieczecig Wnioskodawcy i podpisany czytelnie przez upo-
wazniona/ne osobely, a takze nie zostato podpisane oswiadczenie przez Partnera/éw jesli projekt jest
Partnerski.
whniosek nie zostat ztozony we wiasciwej instytucji,
whniosek nie zostat ztozony w terminie wskazanym przez |0K,
whniosek nie zostat wypetniony w jezyku polskim,
suma kontrolna na wszystkich stronach wersji papierowej nie jest tozsama oraz suma kontrolna wersji
papierowej nie jest tozsama z suma kontrolng wersji elektronicznej,
wydatki przewidziane w projekcie sg wspétfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw finan-
sowych,

7. roczny obrot Projektodawcy i Partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) nie jest
réwny lub jest nizszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku oraz
z budzetem projektu).

A wnN

o

8 W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodéw
(w tym przychodéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw), a w przypadku jednostek sektora finan-
séw publicznych - wartos¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawce/partnera.

°W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektow, w ktorym
wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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8. wniosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs/nie wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie (pkt.
1.6 wniosku),
9. okres realizacji projektu jest niezgodny z Systemem Realizacji PO KL.

whniosek zostaje odrzucony na etapie oceny formalnej.
Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej:

Zgodnie z Planem Dziatania dla V Priorytetu PO KL na rok 2011 wniosek spetnia kryteria dostepu weryfikowane
na etapie oceny formalnej jesli:

1. Projekt realizowany jest przez beneficjenta bedacego:

a. podmiotem wskazanym w art. 3 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (DZ. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.) od co najmniej 12 miesiecy zareje-
strowany oraz prowadzacy dziatalnos¢ pozytku publicznego;

b. jednostka samorzadu terytorialnego .

2. Okres realizacji projektu wynosi min. 24 miesigce.

Uwagal

Dla celéw weryfikacji powyzszego kryterium formalnego przyjmuje sie, ze termin oznaczony w mie-
sigcach konczy sie z uptywem dnia, ktéry poprzedza dzien, odpowiadajacy nazwa lub data poczat-
kowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego
miesigca. Tym samym uznaje sig, ze powyzsze kryterium (okres realizacji projektu wynosi minimum
24 miesigce) jest spetnione, jezeli we wniosku o dofinansowanie jako okres realizacji projektu wpi-
sano okres np. od dnia 1 sierpnia 2011 roku do 31 lipca 2013 r.

W zwiazku z koniecznoscia realizacji projektéw sktadanych w niniejszym konkursie w dwéch etapach, szcze-
gotowo opisanych w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowa-
cyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz koniecznoscia
przygotowania i ztozenia ,Strategii wdrazania projektu innowacyjnego” oraz opisu produktu finalnego celem
poddania go walidacji, zgodnie z zasadami i w terminach opisanych szczegétowo w Zasadach dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO KL, w harmonogramie realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ odpowiedni czas
potrzebny na realizacje wszystkich wymaganych etapéw projektu oraz na dziatania zwigzane z akceptacja
»Strategii”i procesem walidacji produktu/éw.

Przygotowujac harmonogram realizacji projektu, po zakonczeniu realizacji etapu pierwszego sugeruje sie
zaplanowanie okoto 28 dniowej przerwy w realizacji zasadniczych, merytorycznych zadan projektowych.
Okres ten powinien znalez¢ rowniez odzwierciedlenie w budzecie projektu, ktéry w tym czasie powinien zakfa-
dac jedynie utrzymanie zasadniczego zespotu projektowego i biura projektu. Podjecie na szerszg skale dziatan
merytorycznych, zaplanowanych w drugim etapie jeszcze przed uzyskaniem akceptacji ,strategii” formalnie
jest mozliwe, ale wytgcznie na ryzyko projektodawcy. Od akceptacji strategii przez 10K zalezy zgoda na realiza-
cje drugiego etapu projektu oraz dalsze finansowanie dziatan projektowych.

W harmonogramie realizacji projektu nalezy réwniez uwzgledni¢ czas przeznaczony na walidacje produk-
tu finalnego. Czas ten powinien znalez¢ odzwierciedlenie w budzecie jako okres ograniczonego dziatania be-
neficjenta (okoto 2 miesigce). Podjecie na szerszg skale zasadniczych dziatan projektowych, zwigzanych z upo-
wszechnianiem produktu finalnego, zaplanowanych na koricowy okres realizacji etapu drugiego, jeszcze przed
pozytywnga walidacja produktu finalnego, formalnie jest mozliwe, ale wylgcznie na ryzyko projektodawcy.

Nalezy réwniez podkresli¢, iz planujac realizacje projektu innowacyjnego nalezy réwniez uwzglednic
prawdopodobienstwo innych zagrozen mogacych wplynaé na wydtuzenie planowanego czasu realizacji
projektu. Z tego tez wzgledu zaplanowanie adekwatnej do projektu i skutecznej strategii monitorowania
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oraz strategii zarzadzania ryzykiem jest absolutna koniecznoscia.

Czynnikiem wydtuzajacym wdrazanie projektu innowacyjnego testujacego moze by¢ np. wzmiankowana na
wstepie jego ztozonos$¢, zwigzana przyktadowo z:

+ tworzeniem i operacyjnym funkcjonowaniem wielopodmiotowego partnerstwa w przypadku projektow
innowacyjnych realizowanych w partnerstwie lub projektéw innowacyjnych z komponentem ponadna-
rodowym (na czas wdrazania komponentu ponadnarodowego w projektach innowacyjnych nalezy prze-
widzie¢ minimum 6 miesiecy), gdzie wszelkie dziatania s bardziej zréznicowane a ich realizacja bardziej
czasochtonna (np. w zwiazku z koniecznoscig skoordynowania dziatar wielu partneréw, bardziej czaso-
chtonna i wymagajaca komunikacja, bardziej skomplikowana organizacja wspdlnych przedsiewzie¢ itp.),

+ koniecznoscia skutecznego zaplanowania i przeprowadzenia fazy badania i analizy, ktérej realizacja moze
przynies¢ nieoczekiwane lub niepozadane efekty, w zwigzku z czym beneficjent bedzie musiat wprowa-
dzi¢ alternatywne rozwiazania,

+ koniecznoscig testowania nowego rozwigzania, ktore, jako w duzym stopniu zalezne od czynnika ludz-
kiego (np. efektow rekrutacji), zwigzane jest zduzym ryzykiem niepowodzenia; realizacja fazy testowania
moze wigzac sie z koniecznoscig uwiarygodnienia niektérych jej wynikéw przez przeprowadzenie po-
wtérnego badania m.in. celem eliminacji wptywu czynnika przypadkowosci, mozliwos¢ fluktuacji w skta-
dzie grup docelowych moze wymagac¢ dodatkowej, czasochtonnej weryfikacji wynikéw lub powtérzenia
obserwacji po ponownym doborze grupy eksperymentalnej itp.,

+ koniecznoscia przygotowania Strategii wdrazania projektu oraz procedura akceptacji dokumentu przez
IOK,

« koniecznoscig przygotowania opisu produktu finalnego pod katem procesu walidacji oraz procedury
walidadji,

« wysokim ryzykiem, z ktérym, z zatozenia, wiaze sie realizacja projektu innowacyjnego z uwagi na prak-
tyczng nieprzewidywalnosc¢ efektéw korncowych projektu zwigzang, np. z precedensowym charakterem
rozwiazan innowacyjnych,

« koniecznoscig przeprowadzenia dokfadnej analizy ryzyka nie osiggniecia zaktadanych celéw projektu
i produktu i tym samym, doktadnego opisania sposobow reakcji na zidentyfikowane ryzyka.

Wynik analizy realizacji pierwszego etapu projektu innowacyjnego testujacego (przygotowawczego) moze
wptynac na zmiane ksztattu i zakresu realizacji etapu drugiego (wdrozeniowego). W przypadku faz analizy
wynikéw testowania i opracowania produktu finalnego szczegoélnie czasochtonne moze okazac sie wielostop-
niowe merytoryczne i formalne wypracowanie ostatecznych form produktéw i doprowadzenie do powstania
ostatecznej wersji ztozonego, innowacyjnego produktu finalnego, poprzez np. koniecznos¢ wielokrotnego
obiegu kolejnych korygowanych i modyfikowanych wersji wstepnych, zanim zyskaja one finalna akceptacje
i zatwierdzenie. W zwiazku z powyzszym Projektodawca juz na etapie pisania wniosku musi dokona¢ odpo-
wiedniego planowania, ktére pozwoli mu na sprawne wdrozenie odpowiednich dziatan zapobiegawczych
w trakcie realizacji projektu.

Uwagal

Szczegdbtowy opis ryzyka zwigzanego z mozliwoscia nieosiggniecia zatozen projektu nalezy przed-
stawi¢, zgodnie ze wskazéwkami dla wnioskodawcéw projektéw innowacyjnych zawartymi w In-
strukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL, w sekgji 111.3.4 wniosku
o dofinansowanie projektu.

3. Projekt bedzie realizowany w partnerstwie co najmniej jednej organizacji pozarzadowej i jednej jed-
nostki samorzadu terytorialnego.

Uwagal
W celu maksymalnego wykorzystania doswiadczen partneréw warto nawigzac¢ wspotprace z part-
nerami majacymi doswiadczenie w obszarze zbieznym z zakresem i celami projektu.
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Dotychczasowe doswiadczenia zwigzane z realizacjg projektéw z udziatem partneréw pokazuja, ze wraz ze
wzrostem liczby partneréw wzrasta zagrozenie dla efektywnej realizacji dziatan projektowych. Jako optymalna
pod wzgledem sprawnego zarzadzania IOK rekomenduje liczbe partneréw nie wieksza niz trzech (tj. projekto-
dawca oraz trzech partneréw).

Z uwagi na specyfike projektéw innowacyjnych, ktérych nieodzownym elementem jest etap badania i analizy
sytuacji problemowej oraz etap upowszechniania nowego rozwigzania i jego wdrazania do polityki/praktyki,
przy wyborze parteréw bardzo istotny jest potencjat i doswiadczenie potencjalnego partnera.

Kluczowe znaczenie dla mozliwosci efektywnego i skutecznego wdrozenia projektu innowacyjnego moga
miec zwtaszcza takie elementy jak:

+ potencjat badawczy partnera/éw,

+ doswiadczenie i mozliwosci partnera/éw w testowaniu wypracowanych rozwigzan,

+ doswiadczenie partnera/éw w dziataniach podejmowanych w danym obszarze,

+ potencjat partnera/éw do upowszechniania i wdrazania rozwigzan typowych dla obszaru interwencji EFS.

Niespetnienie ktéregokolwiek z wymienionych kryteriéw dostepu skutkuje odrzuceniem wniosku na eta-
pie oceny formalnej.

Ocena formalna - procedura

IOK zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci i poprawnosci ztozo-
nej dokumentacji w terminie 14 dni roboczych od daty ztozenia wniosku. Oceny formalnej dokonuje sie przy
pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (patrz: zatacznik
nr 4). Oceny formalnej dokonuje jeden oceniajacy, ktérego ocena jest zatwierdzana przez osobe wobec niego
przetozong, zgodnie z procedurami wewnetrznymi Instytucji Organizujacej Konkurs.

Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogélnych kryteriéw formalnych co do ktérych I0K dopuscita moz-
liwo$¢ uzupetnienia/skorygowania wniosku, Wnioskodawca zostaje w terminie 5 dni od daty rozpatrzenia
whniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie pro-
jektu konkursowego PO KL) pisemnie poinformowany o mozliwosci jednorazowego uzupetnienia i/lub skory-
gowania wniosku w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania pisma.

W przypadku gdy weryfikacja przez IOK uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku nie jest mozliwa w ter-
minie pozwalajacym na przekazanie wniosku do oceny merytorycznej na posiedzeniu KOP, na ktérym wniosek
bytby oceniany, gdyby nie zostat skierowany do poprawy lub uzupetnienia, wniosek nadal podlega weryfikacji
oraz powinien zosta¢ przekazany do oceny merytorycznej na kolejnym posiedzeniu KOP - nawet w sytuadji,
gdyby alokacja przewidziana na dany konkurs otwarty zostata juz wyczerpana przez wnioski oceniane wcze-
$niej.

W przypadku :

+ nieuzupetnienia i/lub niepoprawienia wniosku w terminie 10 dni roboczych wniosek zostaje odrzucony
jako niespetniajacy ogdlnych kryteriéw formalnych i/lub kryteriéw dostepu. Jednoczesnie, nie podlega
on rejestracji w Krajowym Systemie Informatycznym. W tej sytuacji IOK, w terminie 10 dni roboczych od
dnia uptywu terminu uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikéw
informuje Wnioskodawce o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej,

+ jezeli wniosek mimo uzupetnienia i/lub skorygowania przez projektodawce w zakresie okre$lonym przez
IOK, nadal nie spetnia ktéregokolwiek z ogdlnych kryteriéw formalnych i/lub kryteriéw dostepu weryfi-
kowanych na etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej korekty i/
lub uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym),

+ wniosek zostaje réwniez odrzucony, jezeli projektodawca dokona uzupetnienia i/lub skorygowania wnio-
sku w zakresie innym niz wskazany przez IOK. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupetnie-
niom. W terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny
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formalnej) 10K wysyta do projektodawcy pismo informujace go o odrzuceniu wniosku na etapie oceny
formalnej, wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia protestu (patrz: Proce-
dura Odwotawcza).

Jezeli beneficjent w wyznaczonym terminie dokona uzupetnienia i/lub poprawienia wniosku 10K dokonuje
ponownej oceny formalnej wniosku w terminie 5 dni roboczych od daty uzupetnienia i/lub skorygowania
whiosku.

Whniosek spetniajacy wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu przekazywany jest
w terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny for-
malnej) do oceny merytorycznej, zas Wnioskodawca otrzymuje od 10K, w terminie 5 dni roboczych od dnia
przekazania wniosku do oceny merytorycznej, (tj. zatwierdzenia Karty oceny formalnej wniosku o dofinan-
sowanie projektu konkursowego PO KL przez upowaznionego przedstawiciela I0K), pismo informujace o po-
zytywnym wyniku oceny formalnej i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego przez niego wniosku
oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

4.3.2 Weryfikacja merytoryczna - zasady ogdlne

Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w oparciu o:
+ kryterium dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej,
+ kryteria horyzontalne,
+ 0gdlne kryteria merytoryczne,
+ kryteria strategiczne.

Kryterium dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycznej:

Zgodnie z Planem Dziatania dla Priorytetu V PO KL na rok 2011 wniosek spetnia kryterium dostepu, weryfi-
kowane na etapie oceny merytorycznej, jesli projekt bedzie przewidywat opracowanie narzedzi badajacych
efektywnos$¢ spoteczng i ekonomiczng zmiany formy realizacji ustug spotecznych na forme kontraktowania
oraz co najmniej jedno z wymienionych dziatai przewidujacych tworzenie innowacyjnych rozwigzan w zakre-
sie:

a. wykorzystania zapiséw Ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie
funkcjonowania wieloletnich programéw wspétpracy w obszarze planowania realizacji wieloletnich
zadan publicznych, w szczegdlnosci w formie powierzenia, przez organizacje pozarzagdowe i pod-
mioty wymienione w art. 3 ust. 3,

b. opracowanie narzedzi badajacych jakos¢ realizacji ustug spotecznych w formie kontraktacji (outso-
urcingu),

c. opracowanie programoéw edukacyjnych i szkoleniowych w zakresie przygotowania, realizacji i bada-
nia jakosci realizacji ustug spotecznych w formie kontraktowania.

Uwagal
Wymienione powyzej kryterium dostepu bedzie weryfikowane na etapie oceny merytorycznej na
podstawie informacji zawartych w pkt. 3.3 ,,Zadania” formularza wniosku.

Whiosek nie spetniajagcy ww. kryterium dostepu, weryfikowanego na etapie oceny merytorycznej,
zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej.

Ogodlne kryteria horyzontalne
Ogdlne kryteria horyzontalne maja charakter przekrojowy i wiazg sie z zapewnieniem realizacji strategicznych

celéw na poziomie catego PO KL. Ich weryfikacja odbywa sie na etapie oceny merytorycznej. Projekty niespet-
niajgce ktoéregokolwiek z podanych kryteriéw s odrzucane na etapie oceny merytoryczne;j.
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Ogdlne kryteria horyzontalne to:

+ brak mozliwosci finansowania projektu w ramach innych typéw operacji PO KL,

+ zgodnos¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka réwnych szans, zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn i koncepcja zréwnowazonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspol-
notowym,

+ zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym.

Poradnik - Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL, udostepniony na stronie www.kapi-
talludzki.gov.pl, stanowi cenny materiat dla Wnioskodawcéw, ktérzy we wnioskach o dofinansowanie powin-
ni wskaza¢ dziatania przyczyniajace sie do zmniejszenia istniejacych nieréwnosci ptci i wzmocnienia grupy
znajdujacej sie w trudnym potozeniu. Standard minimum realizacji zasady réwnosci kobiet i mezczyzn zostat
wprowadzony do Karty oceny merytorycznej wniosku. Spetnienie powyzszego standardu oznacza uzyskanie
minimum dwoch pozytywnych odpowiedzi na pytania zawarte w przedmiotowym standardzie.

Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteriéw horyzontalnych ma posta¢,0-1" tzn. ,nie spetnia — spetnia”
Whioski niespetniajace jednego lub wiecej kryteridw sg odrzucane na etapie oceny merytorycznej w czesci A
Karty oceny merytorycznej podlegajac jednak dalszej weryfikacji spetniania wszystkich ogdlnych kryteriow
merytorycznych (i ewentualnie strategicznych) wraz z przyznaniem odpowiedniej liczby punktéw. Pomimo
przyznania punktacji przez oceniajacych za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych, wniosek, ktéry nie
spetnia wszystkich kryteriéw horyzontalnych zostaje uszeregowany na liscie rankingowej z liczba punktéw 0.

Ogodlne kryteria merytoryczne

Ogdlne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolnosci projektodawcy do podjecia
realizacji projektu oraz zasad finansowania projektéw w ramach PO KL. Dla projektéw innowacyjnych odnosza
sie one do:

1. Potrzeby realizacji proponowanych dziatan oraz ich zwigzkéw z potrzebami polityki:

- analiza wskazanych probleméw z wykorzystaniem wynikéw wczedniej prowadzonych badan/pro-
jektow i identyfikacja przyczyn zaobserwowanych probleméw;

« okreslenie kluczowych grup/sektoréw wspieranych w ramach projektu oraz ich potrzeb;

« wskazanie dziatan stuzacych eliminacji zidentyfikowanych probleméw;

+ adekwatnosc¢ doboru dziatarh w stosunku do zidentyfikowanych problemoéw i grup docelowych;

+ uzasadnienie potrzeby realizacji proponowanych dziatai, w tym zmiany w podejsciu;

« zaangazowanie grup docelowych testowanego produktu w opracowanie koncepgji i realizacje pro-
jektu.

2. Cele projektu:

+ wskazanie celu gtéwnego oraz celéw szczegétowych projektu w kontekscie wskazanego proble-
mu oraz opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtéwnego przyczyni sie do osiagniecia oczekiwanych
efektow realizacji danego Priorytetu PO KL;

 adekwatnosc i zatozona do osiggniecia wartos$¢ wskaznikéw pomiaru celéw oraz Zrodta weryfikacji/
pozyskania danych do pomiaru wskaznikéw i czestotliwosci pomiaru;

« opis produktow, ktére zostang wytworzone w ramach realizacji zadan;

. zdefiniowanie tego co stanowi¢ bedzie o sukcesie dziatarh upowszechniajacych i wiaczajacych
w polityke;

- dziafania, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu.

3. Innowacyjnosc:

+ Opis proponowanego rozwigzania na tle istniejacej praktyki - wskazanie na réznice zastosowanego
podejscia w odniesieniu do obecnych rozwiazar;

« okreslenie barier niepozwalajacych na zastosowanie proponowanego podejscia w ramach standar-
dowych form wsparcia;

- opis finalnego produktu;

+ zgodnos¢ z Tematem dla projektéw innowacyjnych;

+ wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecnej praktyki;
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wskazanie przewagi nowego produktu nad dotychczasowa praktyka w kontekscie relacji naktad/
rezultat;
wymiar innowacyjnosci produktu zgodnie z definicja podejscia innowacyjnego zawarta w Wytycz-
nych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL.

4. Upowszechnianie i wtgczanie do gtéwnego nurtu polityki (ang. mainstreaming):
identyfikacja produktéw planowanych do upowszechnienia i wigczania do polityki;
potencjat produktéw dla potrzeb upowszechniania i wigczania do polityki (mozliwosci wtgczenia do
szerszej praktyki i gtdwnego nurtu polityki, a takze zastosowania przez inne podmioty);
strategia upowszechniania i wiaczania do polityki - wskazanie celéw do osiagniecia i koniecznych
zasobdw do ich realizacji, adresatéw, dziatar oraz metod upowszechniania i wtagczenia do polityki;
uwzglednienie upowszechniania i wigczania do polityki na wszystkich wymaganych etapach wdra-
Zania projektu.

5. Potencjat beneficjenta/zarzadzanie projektem:

+ Wiarygodnos¢ - doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsiewzie¢,

potencjat instytucjonalny projektodawcy/partneréw (w tym kadrowy, techniczny i badawczy),
w szczegolnosci w kontekscie upowszechniania i wtaczania do polityki;
Uzasadnienie wyboru partneréw projektu i innych podmiotéw;
Rola partneréw i innych podmiotéw;
Sposoéb zarzadzania projektem (czytelno$¢ zasad realizacji);
Racjonalnos¢ harmonogramu dziatan;
Identyfikacja ryzyka i sposoby jego zmniejszania.

6. Finansowanie projektu:
niezbednos¢ wydatkéw do realizacji projektu i osiggania jego celéw;
racjonalnosc¢ i efektywnos¢ wydatkdw projektu (zgodnie z zasada efektywnego zarzadzania finansa-
mi, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL)
kwalifikowalnos¢ wydatkow;
Zasadno$¢ poziomu kosztow zarzadzania w kontekscie specyfiki i okresu realizacji projektu oraz
zgodnos¢ z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL;
prawidtowosc¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow w skali punktowej dokonywana jest przy pomocy Karty
Oceny Merytorycznej. Maksymalne liczba punktéw do uzyskania wynosi 100. Spetnienie przez Wniosek kryte-
riow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60 % punktow
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej.

Kryterium strategiczne

Zgodnie z,Planem Dziafania dla Priorytetu V PO KL" na 2011 rok dodatkowo premiowane beda projekty reali-
zowane na poziomie gmin - premia 10 punktow.

Uwagal
Kryterium to bedzie weryfikowane na etapie oceny merytorycznej na podstawie informacji zawar-
tych w pkt. 3.3 ,,Zadania” formularza wniosku.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriéw strategicznych bedzie dokonywana w formie ,0-1" tzn.
Lspetnia — nie spetnia” Wnioski, ktére nie spetniaja kryterium strategicznego nie traca punktéw uzyskanych
w ramach oceny merytorycznej. Kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typdw projektéw przez
IOK. Kryteria strategiczne moga, ale nie musza by¢ spetnione by projekt mogt uzyskac pozytywng ocene me-
rytoryczna.
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Ocena merytoryczna - procedura

Oceny merytorycznej dokonuje Komisja Oceny Projektéw (KOP). Komisji Oceny Projektéw przewodniczy dy-
rektor badz upowazniony przez niego pracownik IOK. Lista cztonkéw KOP jest podawana do publicznej wiado-
mosci w momencie ogtoszenia ostatecznej listy projektow, ktére otrzymaty dofinansowanie, w szczegdlnosci
poprzez zamieszczenie jej w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostepnym oraz na stronie internetowej IOK.

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie pro-
jektu innowacyjnego PO KL sktadanego w trybie konkursowym (patrz: zatacznik nr 5).

Ocena kazdego z projektéw dokonywana jest przez dwie osoby wybrane w drodze losowania przeprowadzo-
nego przez przewodniczacego KOP na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP. Przed przy-
stapieniem do oceny wniosku oceniajacy podpisuje deklaracje poufnosci oraz o$wiadczenie o bezstronnosci.
W celu zapewnienia oceniajgcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu finansowego i/lub kadrowego
danego projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektéw zawartymi w dokumentacji konkursowej),
ktéry w odpowiedzi na dany konkurs ztozyt wiecej niz jeden wniosek podlegajacy ocenie merytorycznej na
danym posiedzeniu KOP przewodniczacy KOP moze zdecydowac o skierowaniu wszystkich wnioskéw ztozo-
nych przez tego projektodawce do oceny przez te same dwie osoby wybrane lub przez jedng osobe wybrana
w drodze losowania, o ktérym mowa powyzej.

W przypadku, gdy oceniajacy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriéw formalnych badz kryteriéw
dostepu, ktérych weryfikacja dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty
dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie
do oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna
odbywa sie w terminie 5 dni od daty podpisania Karty oceny merytorycznej.

W niniejszym konkursie IOK okreslita w dokumentacji konkursowej, iz weryfikacja wybranego kryterium doste-
pu odbywa sie na etapie oceny merytorycznej, w zwigzku z powyzszym oceniajacy dokonuje réwniez weryfi-
kacji spetniania przez projekt kryterium dostepu.

Oceniajacy dokonuje weryfikacji spetniania przez projekt wszystkich kryteriéw horyzontalnych (dotyczy to
réwniez sytuacji, gdy wczesniej oceniajacy uznat, ze wniosek nie spetnia co najmniej jednego z kryteriéw do-
stepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej). Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sa niezgodne
z ktérakolwiek z zasad (przepiséw), weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgodnos$¢ z prawodaw-
stwem wspdlnotowym i krajowym, z politykami i zasadami wspolnotowymi) i/lub projekt nie spetnia standar-
du minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, odnotowuje ten fakt na Karcie oceny mery-
torycznej. Spetnienie powyzszego standardu minimum oznacza uzyskanie przez wniosek co najmniej dwoch
pozytywnych odpowiedzi. Pytania Czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz Czy
projekt jest zgodny z pozostatymi politykami i zasadami wspdlnotowymi (w tym polityka réwnosci szans i kon-
cepcja zrbwnowazonego rozwoju) zawarte w Karcie oceny merytorycznej oceniajacy jest zobowigzany trakto-
wac roztacznie. W zwiazku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza
to automatycznie zaznaczenia przez oceniajacego odpowiedzi NIE w dwéch wyzej wymienionych pytaniach,
a jedynie w tym dotyczacym zgodnosci projektu z zasada réwnosci szans ptci. W przypadku uznania przez oce-
niajacego, ze projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum, oceniajacy nie musi
wypetnia¢ wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien zaznaczy¢ w standardzie pozytywna
odpowiedz dotyczaca przynaleznosci projektu do wyjatku (pytanie 7 standardu minimum) jak réwniez zazna-
czy¢ odpowiedz TAK w pytaniu ogdlnym Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn?

Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych,
przyznajac punkty w poszczegodlnych kategoriach oceny (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wczesniej ocenia-
jacy uznat, ze wniosek nie spetnia co najmniej jednego z kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i/lub co najmniej jednego z kryteridw horyzontalnych). W przypadku, gdy oceniajacy uznat, ze
projekt nie spetnia co najmniej jednego z kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/
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lub kryterium horyzontalnego: zgodnos¢ ze Szczegétowym opisem Priorytetéw PO KL i ma to wptyw na ocene
spetniania przez projekt okreslonych ogélnych kryteriow merytorycznych oceniajagcy moze odnotowac ten
fakt w tych czesciach Karty oceny merytorycznej, w odniesieniu do ktérych dokonanie oceny nie jest mozliwe
i nie ma obowiazku ich wypetniania. Za spetnianie wszystkich ogoélnych kryteriéw merytorycznych oceniajacy
moze przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie (zgodnie z Karta
oceny merytorycznej z systemem wagowym zawartym w zatagczniku nr 4) przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych (bez czesci utamkowych).

Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetnienia przez projekt wszystkich kryteridow strategicznych, o ile oceniaja-
cy przyznat wnioskowi co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punk-
tach oceny merytorycznej (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wcze$niej oceniajacy uznat, ze wniosek nie spetnia
co najmniej jednego z kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub co najmniej
jednego z kryteridw horyzontalnych). Projekt otrzymuje premie punktowa w wysokosci 10 punktow jesli spet-
nia kryterium strategiczne. Wniosek, ktéry uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalna liczbe punktow
za spetnienie wszystkich ogolnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw) oraz kryterium strategiczne
(do 10 punktéw) moze uzyska¢ maksymalnie 110 punktéw. Niespetnianie kryterium lub jego czesciowe spet-
nianie jest rbwnoznaczne z przyznaniem mu 0 punktow.

Oceniajacy moze zaproponowac zmniejszenie wartosci projektu o maksymalnie 25% w zwiagzku ze zidentyfiko-
waniem wydatkéw niekwalifikowanych (niespetniajacych zasad kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 22 listopada 2010 r. w szczegdlnosci niezgodnych
ze stawkami rynkowymi, dotyczy to réwniez sytuacji, gdy taczna wartos¢ ustug/towaréw uwzglednionych
w budzecie projektu lub catg wartos¢ projektu jest zawyzona w stosunku do stawek rynkowych). Ponadto, oce-
niajacy moze zaproponowac zwiekszenie wartosci projektu o maksymalnie 5% w zwiazku z wprowadzeniem
dodatkowych, nieprzewidzianych przez projektodawce zadan i/lub dokonanie przesunie¢ czesci budzetu mie-
dzy poszczegdlnymi zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany pozwolg w wiekszym stopniu przyczynic¢ sie do
osiagniecia celéw projektu.

Oceniajacy moze zaproponowac zmniejszenie lub zwiekszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania réwniez
w sytuacji, gdy wczesniej uznat, ze wniosek nie spetnia kryterium dostepu weryfikowanego na etapie oceny
merytorycznej i/lub co najmniej jednego z kryteriéw horyzontalnych.

Oceniajacy wyraza swoja opinie na temat celowosci podjecia lub niepodjecia przez I0K negocjacji dotyczacych
zasadnosci i wysokosci wydatkow, ktére budzity watpliwosci w trakcie oceny (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy
wczedniej uznat, ze wniosek nie spetnia kryterium dostepu weryfikowanego na etapie oceny merytorycznej i/
lub co najmniej jednego z kryteriéw horyzontalnych). Oceniajacy moze zaproponowac réwniez zmiany doty-
czace zakresu merytorycznego projektu. W przypadku zaproponowania przez oceniajagcego zmian w zakresie
merytorycznym i/lub budzecie projektu projekt kierowany jest do negocjacji.

Po otrzymaniu Kart Oceny Merytorycznej przewodniczacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upowaznio-
na przez przewodniczacego KOP dokonuje weryfikacji Kart pod wzgledem formalnym, a takze sprawdza, czy
wystapity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajacych w czesci A Karty Oceny Merytorycznej i/lub
dotyczace proponowanej kwoty dofinansowania oraz skierowania wniosku do negocjacji. W przypadku wy-
stapienia rozbieznosci w ocenie przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub podejmuje decyzje o innym sposobie
rozstrzygniecia. W przypadku standardu minimum za rozbieznos$¢ nalezy uznaé pozytywna ocene wniosku
pod katem standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy jednoczesnym odrzuceniu wniosku przed
drugiego oceniajgcego. Rozbieznoscia nie jest natomiast brak zaznaczenia identycznych odpowiedzi w stan-
dardzie minimum przez oceniajacych.

W przypadku wnioskoéw, ktére spetniaja wszystkie kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytorycz-
nej oraz wszystkie kryteria horyzontalne obliczana jest $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych za ogoél-
ne kryteria merytoryczne (nieuwzgledniajaca punktéw przyznanych za spetnienie kryteridw strategicznych).
Srednia arytmetyczna oblicza sie réwniez w odniesieniu do kazdej czesci podlegajacej ocenie.
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Tak obliczonych $rednich nie zaokragla sie, lecz przedstawia wraz z czescig utamkowa.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryterium strategicznego miedzy dwoma oceniajgcymi
przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetniania przez projekt kryterium strategicznego jest prawidto-
wa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia réznicy w ocenie. Decyzja przewodniczacego KOP odnotowana
jest na Karcie oceny merytorycznej tego z oceniajacych, ktérego ocena spetniania kryterium strategicznego
jest nieprawidtowa.

W przypadku, gdy réznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwdch oceniajacych za spetnianie ogélnych
kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktéw koricowa ocene projektu stanowi suma sredniej aryt-
metycznej punktéw ogdétem z dwdch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriéow merytorycznych oraz
premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw strategicznych, o ile wniosek od kazdego
z oceniajacych uzyskat co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajacych
w poszczegdlnych punktach oceny merytoryczne;j.

Przyktad

Whiosek otrzymat od pierwszego oceniajacego 70 punktéw, od drugiego — 75. Suma tych punktéw row-
na 145, podzielona przez dwa daje wynik 72,5. Oceny sa zblizone, wiec nie zachodzi potrzeba korzysta-
nia z oceny trzeciego cztonka KOP. Uzyskany wynik jest wyzszy niz prég 60 punktéw, a wiec projekt (przy
zatozeniu, ze uzyskat jednoczesnie co najmniej 60% punktéw w kazdej czesci oceny merytorycznej) ma
szanse na akceptacje i dofinansowanie.

W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60 punktéw, a takze
60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktéw przyznanych
przez dwdch oceniajacych za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajacy, wylosowany przez prze-
wodniczacego KOP na posiedzeniu KOP. Trzeci oceniajacy zobowiazany jest do przedstawienia wyczerpujace-
go (tj. odnoszacego sie przynajmniej do przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia wystawionej oceny
w odpowiednich miejscach Karty oceny merytorycznej. Jedli IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciej
oceny, moze zasiegnac¢ opinii eksperta.

W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajacego ostateczna i wigzaca ocene projek-
tu stanowi suma sredniej arytmetycznej punktéw ogétem za spetnianie ogélnych kryteriow merytorycznych
z oceny trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwdch oceniajacych, ktéra jest liczbowo blizsza
ocenie trzeciego oceniajgcego oraz premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw strate-
gicznych, o ile wniosek od trzeciego oceniajagcego i oceniajacego, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie
trzeciego oceniajgcego uzyskat co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegdl-
nych punktach oceny merytorycznej.

Jezeli réznice miedzy liczba punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami punktéw przyzna-
nymi przez kazdego z dwdéch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng i wigzaca ocene projektu stanowi suma
Sredniej arytmetycznej punktow ogdtem za spetnianie ogélnych kryteriéw merytorycznych z oceny trzeciego
oceniajacego oraz z oceny tego z dwdch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktéw oraz
premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriéw strategicznych, o ile wniosek od trzeciego
oceniajacego oraz tego z dwdch oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktéw uzyskat co
najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytoryczne;j.

W przypadku réznicy w ocenie spetniania przez projekt kryterium strategicznego miedzy trzecim oceniajacym
a oceniajacym, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo tym z dwdch oceniaja-
cych, ktéry przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktéw przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spetnia-
nia przez projekt kryterium strategicznego jest prawidtowa lub wskazuje inny sposéb rozstrzygniecia réznicy
w ocenie.
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Przewodniczacy KOP, sekretarz KOP albo inna osoba upowazniona przez przewodniczgcego KOP oblicza kon-
cowg ocene wniosku.

W procesie oceny wniosku, ktérego wartos¢ przekracza 5 mln PLN obligatoryjnie uczestniczy ekspert. IOK za-
siega rowniez opinii eksperta podczas rozpatrywania srodkéw odwotawczych, o ktérych mowa w art. 31 usta-

wy o prowadzeniu polityki rozwoju.

4.4 Harmonogram posiedzen Komisji Oceny Projektéw (KOP)

Nr posiedzenia KOP Data rozpoczecia posiedzenia KOP
I 1.08.2011
I 12.09.2011
Il 10.10.2011
v 14.11.2011
\ 12.12.2011
Uwagal!

Aby wniosek mégt zosta¢ poddany ocenie merytorycznej podczas posiedzenia Komisji Oceny Pro-
jektéw, musi przejs¢ pozytywnie ocene formalng co najmniej na jeden dzien roboczy przed plano-
wanym posiedzeniem KOP.

4.5 Dodatkowe narzedzia oceny projektu innowacyjnego testujacego przyjetego do dofinansowania

Zgodnie z ,Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL’z dnia 1 kwietnia 2009 r. projekt innowacyjny, majacy na celu
wypracowanie, upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki'® nowych rozwigzan (zwany dalej
Lprojektem innowacyjnym testujagcym”), jest realizowany w podziale na dwa etapy: przygotowania i wdrozenia.

W ramach ww. etapéw przewidziano dwa dodatkowe narzedzia oceny projektu przyjetego do dofinansowania:
+ ocena strategii wdrazania projektu innowacyjnego testujgcego,
- walidacja produktu finalnego.

Ocena ta ma umozliwi¢ wypracowanie produktu (rozumianego jako model/narzedzie/instrument), ktory be-
dzie odpowiadat na rzeczywiste potrzeby grup docelowych poprzez uwzglednienie opinii réznych zaintereso-
wanych srodowisk, w tym decydujacych o wdrozeniu wypracowanych rozwigzan na szerszg skale, i ekspertéw
w dziedzinie odpowiadajacej zakresowi projektu.

1. Strategia wdrazania projektu innowacyjnego testujacego

Pierwszy etap realizacji projektu innowacyjnego testujgcego konczy sie opracowaniem strategii. Dokument
ten doprecyzowuje i uszczegotawia zapisy wniosku o dofinansowanie. Mozliwa jest réwniez sytuacja, w ktorej
strategia bedzie sie rézni¢ od pierwotnych zatozen wniosku o dofinansowanie. R6znice musza jednak wynikac
z przeprowadzonej diagnozy, dyskusji z partnerami oraz prac nad wstepng wersja produktu finalnego. Zmiany
nie moga dotyczy¢ celu gtdéwnego i celéw szczegdtowych wskazanych we wniosku o dofinansowanie - jedynie
sposob dojécia do celu moze zosta¢ zmodyfikowany.

Beneficjent przygotowuje strategie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 12 do niniejszego doku-
mentu. Zafgcznik ten wskazuje minimalny zakres strategii i moze by¢ rozszerzony przez IOK, z uwzglednie-
niem konsultacji z Krajowa Instytucjg Wspomagajaca. Krajowa Instytucja Wspomagajaca opiniuje rozszerzony
przez I0K minimalny zakres strategii w terminie 5 dni od daty przekazania. Zmieniony zakres wzoru strategii

'® Nalezy przez to rozumie¢ zarowno mainstreaming wertykalny, jak i horyzontalny.
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powinien zosta¢ przekazany beneficjentowi przez 0K najp6zniej w potowie okresu przypadajacego na pierw-
sza faze wdrazania projektu innowacyjnego, tj. diagnoze i analize problemu. Strategie (w wersji papierowej
oraz elektronicznej) Beneficjent przekazuje do sekretariatu Krajowej Sieci Tematycznej w obszarze Dobre rza-
dzenie (oraz do IOK do wiadomosci) nie pdzniej niz w terminie 8 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji projek-
tu. Sie¢ tematyczna opiniuje strategie w terminie 20 dni od daty jej ztoZzenia'' przez beneficjenta i przekazuje
swojg opinie, za posrednictwem sekretariatu sieci tematycznej, do IOK. Celem zaopiniowania strategii przez
sie¢ tematyczna jest uwzglednienie stanowiska decydentéw, ekspertdw, praktykdw i innych projektodawcow
w zakresie zatozen projektu innowacyjnego testujgcego tak, by mozliwe byto ich zweryfikowanie w kontek-
$cie m.in. uzytecznosci wypracowywanych rezultatéow dla potrzeb polityki. Sie¢ tematyczna wydaje opinie
na temat strategii, bioragc pod uwage opinie wydana przez jednego niezaleznego eksperta (znajdujacego sie
w Bazie ekspertéw PO KL prowadzonej przez MRR). Ekspert, dokonujac oceny strategii, postuguje sie lista
sprawdzajaca stanowiacg zatacznik nr 13 do ,Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL” z dnia
1 stycznia 2011 r. W przypadku, gdy I0K rozszerzyta zakres wzoru strategii, odpowiednio rozszerza réwniez
zakres listy sprawdzajacej (z uwzglednieniem konsultacji z Krajowa Instytucjg Wspomagajaca, ktéra opiniuje
zmiany w terminie 5 dni od daty przekazania). Zmieniony zakres wzoru listy sprawdzajacej powinien zostac
przekazany beneficjentowi przez I0K tacznie ze zmienionym wzorem strategii (zgodnie z pkt. 2).

Sie¢ tematyczna, poprzez wyrazenie opinii pozytywnej, opinii warunkowej lub opinii negatywnej, rekomendu-
je 10K akceptacje, warunkowa akceptacje lub odrzucenie danej strategii. Sie¢ tematyczna kazdorazowo wska-
zuje uzasadnienie dla wydanej opinii.

IOK na podstawie (1) rekomendacji sieci tematycznej oraz w oparciu o (2) pytania zawarte w liscie sprawdza-
jacej wykorzystywanej przez eksperta dokonujacego oceny strategii, a takze (3) zapisy wniosku o dofinan-
sowanie i (4) zasady wdrazania projektéw innowacyjnych wynikajace z Systemu Realizacji PO KL, akceptuje
warunkowo lub odrzuca strategie w terminie 7 dni od daty przekazania opinii sieci tematycznej. Opinia sieci
tematycznej nie jest wiagzaca dla IOK. W przypadku gdy IOK nie zgadza sie z rekomendacja sieci tematycznej,
wydajac ostateczng decyzje o akceptacji, warunkowej akceptacji lub odrzuceniu strategii, uzasadnia swoje
stanowisko réwniez w kontekscie sprzeciwu wobec opinii sieci tematycznej. IOK informuje sekretariat sieci
tematycznej o podjetej decyzji.

W przypadku warunkowej akceptacji beneficjent przedstawia poprawiony dokument w terminie nie krétszym
niz 5 dni od daty otrzymania pisma informujacego o koniecznosci wprowadzenia zmian. I0K akceptuje lub
odrzuca strategie w terminie 7 dni od daty przekazania poprawionego dokumentu przez beneficjenta.

W przypadku akceptacji strategii, ktéra modyfikuje zapisy wniosku o dofinansowanie, beneficjent sktada w IOK
(w wyznaczonym przez nig terminie) wniosek o dofinansowanie projektu, uwzgledniajacy zmiany wynikajace
ze strategii. Wniosek ten nie podlega ocenie, ale jedynie weryfikacji zgodnosci wprowadzonych zmian ze stra-
tegia.

W przypadku gdy beneficjent nie ztozy strategii w wymaganym terminie i na warunkach opisanych szcze-
go6towo w,Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL”z dnia 1 stycznia 2011 r. lub gdy IOK
odrzuci strategie, skutkuje rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu.

2. Walidacja produktéw projektéw innowacyjnych testujacych

W przypadku akceptacji strategii przez IOK beneficjent rozpoczyna drugi etap wdrazania projektu innowacyj-
nego testujgcego.

Po przetestowaniu produktu i analizie wynikéw testowania, uwzgledniajacej ewaluacje zewnetrznag, benefi-
cjent przystepuje do opracowania ostatecznej wersji produktu. W fazie tej beneficjent, na podstawie analizy
efektéw testowania, opracowuje produkt i przekazuje jego opis do sekretariatu sieci tematycznej (oraz 10K

" Termin moze zosta¢ wydtuzony wytacznie w uzasadnionych przypadkach zwigzanych z mozliwoscig organizacji posiedzen sieci tema-
tycznej i zaplanowaniem oceny wiecej niz jednej strategii.
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do wiadomosci) celem dokonania walidacji przez sie¢ tematyczna. Dokumenty przekazywane sg zaréwno
w wersji papierowej, jak i elektronicznej. Beneficjent przedkfada produkt do walidacji w terminie nie krétszym
niz na 60 dni przed rozpoczeciem ostatniej fazy realizacji projektu innowacyjnego testujacego dotyczacej upo-
wszechnienia i wtaczenia do gtéwnego nurtu polityki.

Walidacja jest oceng realizowanego projektu pod katem innowacyjnosci, trafnosci i uzytecznosci wypraco-
wanego produktu finalnego. Polega ona na uzyskaniu odpowiedzi na pytania, co sprawdza sie w okre$lonych
warunkach, a co sie nie sprawdza i dlaczego oraz na czym polega istota, korzysci oraz mozliwosci transferu
innowacyjnego rozwigzania. Stanowi ona kluczowy element dziatar wtaczajacych w polityke i ma na celu roz-
strzygniecie, czy dany rezultat powinien zosta¢ wdrozony na szeroka skale.

Walidacja przeprowadzana przez sie¢ tematyczng jest korncowym etapem pracy nad produktem finalnym. Za-
daniem sieci tematycznych jest wspieranie beneficjenta w trakcie catego procesu opracowania produktu final-
nego, tak by jego ostateczny ksztatt odpowiadat potrzebom polityki.

Beneficjent przygotowuje opis produktu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 13 do niniejszego
dokumentu. Zatacznik ten wskazuje minimalny zakres opisu produktu i moze by¢ rozszerzony przez 10K,
z uwzglednieniem konsultacji z Krajowa Instytucjg Wspomagajaca. Krajowa Instytucja Wspomagajaca opiniuje
rozszerzony przez IOK minimalny zakres opisu produktu w terminie 5 dni od daty przekazania. Zmieniony
zakres wzoru opisu produktu powinien zostac przekazany beneficjentowi przez IOK najpézniej w okresie przy-
padajacym na zakonczenie etapu testowania produktu finalnego.

Sie¢ tematyczna przeprowadza walidacje produktu finalnego w terminie 30 dni od daty ztozenia opisu produk-
tu'? przez beneficjenta. W procesie walidacji wykorzystywany jest arkusz oceny produktu finalnego projektu
innowacyjnego testujacego, stanowiacy zatacznik nr 15 do ,Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL’z dnia 1 stycznia 2011 r. Arkusz wypetniany jest przez jednego niezaleznego eksperta (znajdujacego sie
w Bazie ekspertéow PO KL prowadzonej przez MRR). Na podstawie oceny eksperta i dyskusji sie¢ tematyczna
wydaje pozytywnga lub negatywna ocene walidacyjna o produkcie i przekazuje, za posrednictwem sekreta-
riatu sieci tematycznej, swa ocene do IOK. Ocena moze réwniez wskazywac rekomendacje w zakresie dziatan
upowszechniajacych i wtaczajacych prowadzonych w ostatniej fazie drugiego etapu projektu innowacyjnego.
Przed wydaniem oceny walidacyjnej sie¢ tematyczna moze zwrécic sie do beneficjenta z prosba o wprowadze-
nie zmian w opisie produktu i jego ponowne ztozenie warunkujacych otrzymanie pozytywnej oceny.

IOK w przypadku pozytywnej walidacji produktu przez sie¢ tematyczng podejmuje jedna z nastepujacych de-
cyzji:
- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projektu innowacyjnego testujacego w niezmienionym zakresie
wynikajacym z wniosku o dofinansowanie projektu,
- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projektu innowacyjnego testujagcego w zmienionym zakresie
w odniesieniu do zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu.

IOK podejmuje decyzje, biorac pod uwage (1) rekomendacje sieci tematycznej w zakresie dziatari upowszech-
niajacych i wiaczajacych prowadzonych w ostatniej fazie drugiego etapu projektu innowacyjnego, a takze (2)
zasady wdrazania projektéw innowacyjnych wynikajace z Systemu Realizacji PO KL.

IOK w przypadku, gdy beneficjent nie przedstawi produktu do walidacji lub gdy produkt nie zostanie zwalido-
wany przez sie¢ tematyczna podejmuje jednga z nastepujacych decyzji:
+ rozwiagzanie umowy o dofinansowanie projektu,
+ zmniejszenie wartosci umowy o dofinansowanie projektu i w konsekwencji zmiana zakresu ostatniej fazy
drugiego etapu projektu innowacyjnego testujgcego wynikajacego z wniosku o dofinansowanie projektu,
- realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projektu innowacyjnego testujacego w niezmienionym zakresie
wynikajacym z wniosku o dofinansowanie projektu,

12 Termin moze zosta¢ wydtuzony wytacznie w uzasadnionych przypadkach zwigzanych z mozliwoscig organizacji posiedzen sieci tema-
tycznej i zaplanowaniem walidacji wiecej niz jednego produktu finalnego.
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« realizacja ostatniej fazy drugiego etapu projektu innowacyjnego testujgcego w zmienionym zakresie
w odniesieniu do zapiséw wniosku o dofinansowanie projektu (bez zmniejszania wartosci umowy o do-
finansowanie projektu).

Decyzja o dalszej realizacji projektu w tych przypadkach moze wigzac sie w szczegdélnosci z upowszechnianiem
informacji na temat przyczyn braku skutecznosci wypracowanego produktu finalnego.

IOK podejmuje decyzje w oparciu o aktualny stan realizacji projektu i zasadnos¢ jego dalszej realizacji w kon-
tekscie oczekiwanych rezultatéw, a takze majac na uwadze zasady wdrazania projektéw innowacyjnych wyni-
kajace z Systemu Realizacji PO KL.

IOK informuje beneficjenta o podjetej decyzji w terminie 7 dni od daty przekazania opinii sieci tematyczne;j.
IOK informuje sekretariat sieci tematycznej o podjetej decyzji.
4.6 Lista rankingowa wnioskéw

Ocena wyrazona w protokole z prac KOP, dokonana przez KOP stanowi podstawe do utozenia listy rankingowej
whnioskéw przekazanych do oceny merytorycznej (tj. listy wnioskéw, ktére podlegaty ocenie merytorycznej,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw). Jest ona sporzadzana po zakoriczeniu
kazdej rundy konkursowej. Projekty niespetniajace co najmniej jednego z kryteriéw dostepu weryfikowanych
na etapie oceny merytorycznej i/lub kryteriéw horyzontalnych umieszczane sa na liscie rankingowej z liczba
punktéw wynoszaca 0 jako projekty niespetniajagce wymagan minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie.

W przypadku dwéch lub wiecej projektéw o rownej ogdlnej liczbie punktéw, wyzsze miejsce na liscie rankin-
gowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbe punktéw w nastepujacych punktach Karty oceny
merytorycznej:

+ innowacyjnos¢ i grupy docelowe,

+ uzasadnienie potrzeby realizacji projektu,

- zadania,

« wydatki projektu,

+ potencjat i doswiadczenie projektodawcy/ Sposéb zarzadzania projektem / Ryzyko nieosiagniecia zato-

zen projektu,
+ oddziatywanie projektu.

W przypadku, gdy wnioski uzyskaty identyczna liczbe punktéw w kazdej czesci Karty oceny merytorycznej oraz
w niewymienionych powyzej przypadkach dwéch lub wiecej projektéw o réwnej ogdlnej liczbie punktéw,
miejsce na liscie rankingowej zalezy od wynikéw komisyjnego losowania, w ktérym uczestnicza: przewod-
niczacy KOP, zastepca przewodniczacego KOP (jezeli taki zostat powotany) oraz sekretarz KOP. W losowaniu
w charakterze obserwatoréw moga wzig¢ udziat projektodawcy, ktérych losowanie dotyczy.

Lista rankingowa wraz z zatwierdzonym przez przewodniczagcego KOP protokotem z prac KOP lub z wyciggiem
z protokotu prac KOP jest przedktadana niezwtocznie do zatwierdzenia osobie upowaznione;j.

Po zatwierdzeniu osoba zatwierdzajaca liste rankingowa wnioskéw moze (o ile zaistniaty nowe, nieznane osobie
oceniajacej na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okolicznosci, uzasadniajace podjecie takiej decyzji) zde-
cydowac o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Wnioskodawcy. Powyzsza decyzja wymaga przedstawienia
przez IOK pisemnego uzasadnienia oraz zachowania przejrzystosci procedur. Nie jest mozliwa zmiana kolejnosci
whnioskéw na liscie. Zatwierdzona lista podlega niezwtocznemu ogtoszeniu na stronie internetowej oraz w siedzi-
bie IOK w publicznie dostepnym miejscu. Zawiera ona nastepujace informacje: tytut projektu, nazwe beneficjenta
ze wskazaniem jego siedziby, liczbe uzyskanych punktéw oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat odrzucony
- przyczyne odrzucenia wniosku. Wniosek, w odniesieniu do ktérego srednia arytmetyczna dokonanych ocen
otrzymat wynosi minimum 60 punktéw ogdtem oraz co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach
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oceny merytorycznej moze nie otrzymac dofinansowania — jezeli suma wnioskowanych i zaakceptowanych dofi-
nansowan przekroczy wysokos¢ srodkdw przeznaczonych przez I0K na dany konkurs i dofinansowanie otrzyma-
ja tylko wnioski o wyzszej liczbie punktéw, znajdujace sie na wyzszych pozycjach listy rankingowe;j.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca, ktérego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowania, zrezy-
gnuje z realizacji projektu (np. wycofa sie z podpisania umowy w terminie wskazanym przez IOK lub nie do-
starczy na czas wymaganych dokumentéw, stanowigcych zataczniki do umowy o dofinansowanie), wéwczas
projekty, ktére znajduja sie na liscie na dalszych miejscach i uzyskaty najwieksza liczbe punktéw, moga zostac¢
przyjete do realizacji. Przy wyborze projektu z listy brana jest pod uwage wysokos¢ kwoty ,zwolnionej” przez
projektodawce, ktéry zrezygnowat z realizacji projektu, tzn. jest ona doliczana do kwoty dostepnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu. Dofinansowanie moze zostac przyznane projektowi z dalszego miejsca
na liscie rankingowej, jezeli wysoko$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania jest nie wieksza niz 125% kwo-
ty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu (po doliczeniu wysokosci ,zwolnionej” kwoty).
W tym przypadku IOK podejmuje negocjacje z Wnioskodawca dotyczace zmniejszenia budzetu lub/i zakresu
dziatan przewidzianych w projekcie (patrz: Negocjacje). IOK przekazuje informacje do Wnioskodawcy w ter-
minie 5 dni roboczych od dnia uptywu terminu podpisania umowy z poprzednim Wnioskodawcg lub od dnia
jego rezygnacji.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej Wnioskodawca otrzyma pismo informujace o:

« mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji - pismo informuje Wnioskodawce o pozytywnym rozpatrze-
niu wniosku (wraz z liczba przyznanych punktéw w kazdej czesci oceny: w postaci sredniej arytmetycznej
oraz oceny kazdego z oceniajacych, wraz z ewentualng oceng trzeciej osoby) i mozliwosci przyjecia do
realizacji wraz z proponowang kwota dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w terminie 10 dni
roboczych od daty otrzymania pisma wymaganych dokumentéw (zatacznikéw),

« mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej (wraz z liczba przy-
znanych punktéw w kazdej czesci oceny: w postaci Sredniej arytmetycznej oraz oceny kazdego z ocenia-
jacych, wraz z ewentualng oceng trzeciej osoby), a takze propozycji dokonania zmian merytorycznych
w tresci wniosku lub/i zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania) wraz z uza-
sadnieniem (patrz: Negocjacje),

albo

« pozytywnym rozpatrzeniu wniosku ale nie przyjeciu go do dofinansowania z powodu braku srodkéow
finansowych (wraz z podaniem szczegdtowej punktacji),

+ odrzuceniu wniosku - pismo informujace Wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku wraz
z podaniem przyczyny, w tym szczegotowej punktaciji.

W dwéch ostatnich przypadkach pismo do beneficjenta zawiera pouczenie o mozliwosci ztozenia protestu
od wynikéw oceny wniosku, a takze od sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen proce-
duralnych, ktére mogty mie¢ wptyw na prawidtowos¢ i bezstronnos¢ dokonanej oceny) wraz ze wskazaniem
terminu i trybu, w jakim nalezy ztozy¢ protest (patrz: Procedura odwotawcza).

Informacja taka jest wysytana do Wnioskodawcy w terminie 10 dni roboczych od daty zakoriczenia posiedze-
nia KOP, podczas ktérego wniosek byt oceniany. Aby informacja mogta dotrze¢ w mozliwie najkrétszym ter-
minie, pisma przekazywane moga by¢ réwniez droga faksowa lub/i poczta elektroniczng na numery fakséw
lub adresy poczty elektronicznej podawane we wniosku. Za date otrzymania przez Wnioskodawce informacji
dotyczacej wynikdw oceny wniosku nalezy uznawac date doreczenia pisma poczta.

Uwagal

Whnioskodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania sie o dofinansowanie realizacji projektu i wycofa-
nie zlozonego wniosku o dofinansowanie na kazdym etapie jego oceny informujac o swej decyzji
pisemnie IOK.

Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ztozona do IOK w formie pisemnej powinna
zawiera¢ nastepujace informacje:



51

« jasna deklaracje checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
+ tytut wniosku i jego sume kontrolng oraz numer wniosku (jezeli zostat juz nadany przez 10K),
+ petna nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajgce wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong do repre-
zentowania Wnioskodawcy (zasadnym jest by byfa to osoba, ktéra wczesniej podpisywata ztozony wniosek
o dofinansowanie realizacji projektu).

Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystapienia do Instytucji Organizujacej Konkurs (IOK)
o udostepnienie dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projek-
tu, w tym kart oceny (formalnej i /lub merytorycznej), przy zachowaniu zasady anonimowosci oséb dokonu-
jacych oceny.

4.7 Negocjacje

Negocjacje moga dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym wysokosci kwoty
dofinansowania. Negocjacje budzetu powinny prowadzi¢ do ustalenia wydatkédw na poziomie racjonalnym
i efektywnym, w szczegdlnosci do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych
wydatkow, ale réwniez tacznej wartosci ustug/towaréw uwzglednionych w budzecie projektu.

Propozycja dokonania zmian merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wyso-
kosci kwoty dofinansowania) zawarta jest w pismie adresowanym do Wnioskodawcy.

Whioskodawca, ktéremu w wyniku oceny KOP przyznano nizszg od wnioskowanej kwote dofinansowania ze
wzgledu na wystapienie wydatkéw niekwalifikowanych (nieuprawnionych, nieuzasadnionych lub zawyzonych
w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje z IOK, o ile dysponuje istotnymi ar-
gumentami swiadczacymi o prawidtowosci swoich zatozen budzetowych. Zmniejszenie wnioskowanej kwoty
dofinansowania ustalone w wyniku negocjacji nie moze by¢ wyzsze niz 25% poczatkowej wartosci projektu.
W przypadku, gdy zmniejszenie projektu wnioskowanej kwoty dofinansowania ustalone w wyniku oceny me-
rytorycznej i negocjacji bytoby wyzsze niz 25% poczatkowej wartosci projektu, IOK ma prawo do odstapienia
od podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, jezeli wysoko$¢ kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu nie pozwala
na podjecie negocjacji z projektodawca, ktérego wniosek znajduje sie na wyzszej pozycji listy rankingowej, tj.
wysokos¢ kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowi wiecej, niz 125% wysokosci kwoty dostep-
nej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu, IOK moze podja¢ negocjacje z projektodawca, ktérego
projekt znajduje sie na nizszej pozycji listy rankingowej wnioskéw a wysokos¢ kwoty ewentualnego dofinan-
sowania tego projektu stanowi nie wiecej niz 125% wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania
w ramach konkursu.

Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o tym przypad-
ku i musza zosta¢ zakoriczone w ciggu 20 dni roboczych od dnia rozpoczecia negocjacji. Negocjacje prowa-
dzi Dyrektor 10K lub jego upowazniony przedstawiciel, w formie pisemnej ( w tym z wykorzystaniem poczty
elektronicznej) i/lub ustnej (spotkanie obu stron). Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny
i/lub budzet projektu bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wéwczas Wnioskodawca sktada w termi-
nie nie krétszym niz 5 dni roboczych od zakonczenia negocjacji skorygowany (wytacznie o ustalenia zawarte
w protokole z negocjacji) wniosek o dofinansowanie (w pliku xml. oraz 2 egzemplarzach papierowych, tj. ory-
ginat oraz kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem, zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji
konkursowej albo 2 oryginaty). W przypadku zmiany wartosci projektu, zmianie moze ulec réwniez wartosc¢
cross-financingu. Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, ztozenie wniosku o dofinansowanie skory-
gowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacji, ze zmianami niewynikajacymi z tych
ustalen lub innymi btedami upowaznia IOK do odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
bez mozliwosci ponownej poprawy wniosku.
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W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacyjnego, skutkujacego brakiem wypracowania kompromisu
lub niewystarczajaca argumentacja po stronie Wnioskodawcy, IOK moze zdecydowac o niepodpisaniu z nim
umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku gdy Wnioskodawca, w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje z podpisania umowy o dofi-
nansowanie projektu lub rezygnuje z podjecia negocjacji pisemnie informuje o tym fakcie IOK i nie przystuguje
mu prawo do ztozenie protestu, o ktérym mowa w pkt 4.10 niniejszej dokumentacji i tym samym prawo do
whniesienia skargi administracyjnej

4.8 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Jesli Wnioskodawca otrzymat pismo informujace go o przyjeciu wniosku do realizacji lub z pozytywnym dla
siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z 10K, w terminie 10 dni roboczych od otrzymania przez niego informa-
¢ji w tej sprawie, sktada 10K nizej wymienione dokumenty (zataczniki) do umowy o dofinansowanie projektu,
ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej dokumentacji. Zostanie on jednak uzupetniony o zapisy zwia-
zane z koniecznoscig dokonywania przez IOK okresowych przegladdw projektéw innowacyjnych.

Nieztozenie dokumentacji w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie
i IOK moze odstapi¢ od podpisania umowy.

Wymagane dokumenty obejmuja:

« aktualny odpis z KRS lub innego organu rejestrowego Wnioskodawcy,

. statut Wnioskodawcy - kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem. Poswiadczenie kopii wy-
maga pieczatki lub sformutowania,za zgodnos¢ z oryginatem’, daty oraz podpisu osoby upowaznionej
(czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka imienna) na kazdej
stronie dokumentu,

+ sprawozdanie finansowe:

» sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat za ostatni zamkniety rok obrotowy
- oryginat badz kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem (zgodnie ze sposobem opisanym
powyzej) - dotyczy Projektodawcy oraz Partnerdw,

» uproszczone sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i strat (w przypadku projek-
todawcdw nie sporzadzajacych sprawozdania finansowego) za ostatni zamkniety rok obrotowy,
zgodnie z zakresem ustalonym w zataczniku nr 1 do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachun-
kowosci - oryginat badz kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (zgodnie ze sposobem
opisanym powyzej) - dotyczy Projektodawcy oraz Partneréw,

+ petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania ubiegajacego sie o dofinansowanie, w tym do
podpisania umowy (zatacznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nie posiadajace
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze
uprawnionymi do podpisania wniosku sg co najmniej dwie osoby),

 os$wiadczenie o niekorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programéw operacyjnych w odniesieniu
do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem,

« os$wiadczenie Wnioskodawcy o tym, ze sprzet amortyzowany lub kupowany w ramach cross-financingu
nie byt wczesniej finansowany ze srodkéw dotacji publicznej (krajowej i wspdlnotowej,

. zaswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (dotyczy Projektodawcy),

« zaswiadczenie o niezaleganiu z opfacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne (dotyczy
Projektodawcy),

+ kopia porozumienia/umowy o partnerstwie (jesli dotyczy),

« harmonogram ptatnosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do umowy,

+ oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik do umowy (dotyczy
Projektodawcy oraz partnerow),

« dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiednich zasobéw kadrowych, tj. CV oséb zaangazowanych
w realizacje projektu.
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W przypadku, gdy wartos$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza 10 min
PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco zgodnie ze wzorem zaawrtym w zatgczniku
nr 6 wraz z deklaracjg wekslowa (wzér deklaracji stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej dokumentacji). Nato-
miast gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie przekracza 10 min PLN, zabezpieczeniem umowy
o dofinansowanie ustanawiane jest w formie gwarancji bankowej wystawionej na 25% kwoty dofinansowania
wynikajacego z danej umowy.

W przypadku, gdy beneficjent podpisat z IOK kilka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach PO KL), ktére
sg realizowane rownolegle w czasie'®, dla ktérych taczna wartos¢ dofinansowania:
+ nie przekracza 10 min PLN - zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie ustanawiane jest w formie weksla in blanco zgodnie ze wzorem zawartym w zatacznika
nr 6 wraz z deklaracjg wekslowa (wzér deklaracji stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej dokumentacji),
« przekracza 10 min PLN - zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie powoduje prze-
kroczenie limitu 10 mIn PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w formie gwarancji bankowej
wystawionej na 25% kwoty dofinansowania wynikajacego z danej umowy.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu sktadane jest najpdzniej w terminie 15 dni roboczych
od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Nieztozenie zagdanej dokumentacji w komplecie
w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie.

Z powyzszego obowiazku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych.

Uwagal
Jesli na podstawie otrzymanych zatacznikéw 10K uzna, ze Wnioskodawca poswiadczyt we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu nieprawde, IOK ma prawo odstapic od podpisania umowy.

W terminie 5 dni od wptyw do I0K wszystkich wymaganych poprawnie sporzadzonych zatacznikéw, 10K doko-
nuje ich weryfikacji i przesyta Wnioskodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej stro-
nie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie projektu z prosbg o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie
i podpisanie, przez upowazniona/e osobe/y reprezentujace Wnioskodawce oraz odestanie. Termin przestania
projektodawcy dwdch egzemplarzy umowy o dofinansowanie moze ulec przesunieciu do momentu otrzyma-
nia przez IOK z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie podlega wykluczeniu,
o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Projektodawca w terminie
3 dni od daty otrzymania umowy odsyta do 10K (za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej
stronie i podpisane dwa egzemplarze umowy. Po otrzymaniu podpisanych przez wnioskodawce egzemplarzy,
upowazniony przedstawiciel IOK w terminie 3 dni podpisuje oba egzemplarze umowy i IOK odsyta niezwtocz-
nie (za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do Wnioskodawcy. Za date podpisania umowy uznaj sie
wowczas dzien podpisania umowy przez przedstawiciela IOK. Podpisanie umowy jest rowniez mozliwe w sie-
dzibie IOK.

4.9 Ogloszenie ostatecznej listy projektow

IOK, nie rzadziej niz raz na miesiac, ogfasza na swojej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w publicz-
nie dostepnym miejscu zbiorczg informacje o podpisanych w ramach konkursu umowach o dofinansowanie
projektu, w tym umowach o dofinansowanie projektu z beneficjentami, ktérych wnioski przeszty pozytywnie
procedure odwotawcza. Powyzsza informacja zawiera: tytut projektu, nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego
siedziby (miejsca zamieszkania), warto$¢ projektu, warto$¢ przyznanego dofinansowania oraz liczbe zdoby-
tych punktéw ogétem i date zawarcia umowy.

'3 Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji naktada sie na siebie.
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4.10 Procedura odwotawcza

W ramach procedury odwotawczej obowiagzuja dwa etapy: etap przedsadowy w ramach Systemu Realizacji
PO KL oraz etap sadowy, przy czym srodki odwotawcze przystuguja wytacznie wnioskodawcom, ktérych wnio-
ski uzyskaty ocene negatywna.

Na etapie przedsadowym wnioskodawcy przystuguja dwa srodki odwotawcze: protest i odwofanie.

Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, dotyczacych kryteriéw oceny/pro-
cedury dokonania oceny oraz ich czytelne i zwiezte uzasadnienie, a takze dane pozwalajace na identyfikacje
whniosku oraz konkursu, w ramach ktérego zostat ztozony. Do protestu mozna zataczy¢ dokumentacje majaca
zwigzek ze sprawa mogaca mie¢ wplyw na rozstrzygniecie.

Protest nie moze stuzy¢ uzupetnieniu tresci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu i powinien odnosi¢
sie jedynie do tresci zawartych we wniosku lub uwag dotyczacych procedury oceny wniosku. Ewentualne do-
datkowe informacje niewynikajace z tresci wniosku, a zawarte w protescie nie sa brane pod uwage przez I0OK
przy jego rozpatrywaniu, jako majace wptyw na dokonang ocene wniosku. Przedmiotem protestu nie powinno
by¢ takze wnioskowanie o przyznanie okreslonej punktacji, gdyz procedura rozpatrywania srodkéw odwotaw-
czych w PO KL nie jest tozsama z ponownga oceng wniosku.

Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektéw, a wiec zaréwno oceny formalnej, jak i merytorycznej,
a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych np. wystapienie po-
dejrzenia o braku dokonania oceny wnioskdéw przez oceniajacych w sposéb niezalezny itp.). Kazdemu wnio-
skodawcy przystuguje wiec prawo do wniesienia zaréwno protestu do wynikéw oceny formalnej, jak i oceny
merytorycznej tego samego wniosku, jesli byty one negatywne.

Whioskodawca, ktérego projekt otrzymat ocene negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:
+ nie spetnit ktéregokolwiek z kryteriéw przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

+ nie otrzymat minimum 60 punktéw ogoétem za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych i/lub co
najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wago-
wym okreslonym w Karcie oceny merytorycznej stanowiacej zatacznik nr 5 do dokumentacji konkurso-
wej) i/lub zostat odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriéw ujetych w czesci A Karty oceny mery-
torycznej,

+ otrzymat minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogdélnych kryteriéw merytorycznych i/lub co naj-
mniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie systemem wagowym
okreslonym w Karcie oceny merytorycznej z stanowiacej zatacznik nr 5 do dokumentacji konkursowej),
ale nie zostat zakwalifikowany do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkéw przewidzia-
nych w ramach danego konkursu, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej
sprawie moze ztozy¢ pisemny protest do I0K.

Protest jest rozpatrywany przez IOK w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu wnioskodawca, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$¢ odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej Programem Opera-

cyjnym Kapitat Ludzki (1Z).

Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest zostat rozpatrzony zgodnie z postulatem wnioskodawcy,
ktory nastepnie przykladowo uznat, iz powinien byt podnie$¢ zarzuty dotyczace innych kwestii.
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Odwotanie stuzy co do zasady ponownemu rozpatrzeniu kwestii bedacych uprzednio przedmiotem protestu.
Oznacza to, iz zakres przedmiotowy odwotania jest zdeterminowany zakresem wczesniej ztozonego protestu.
Dodatkowo przedmiotem odwofania moga by¢ jedynie zarzuty dotyczace nieprawidtowosci w procedurze
rozpatrywania protestu oraz ewentualne informacje dotyczace oceny wniosku, ktére nie byty znane wniosko-
dawcy na etapie sktadania protestu. Poza ww. przypadkami instytucja rozpatrujaca odwotanie nie odnosi sie
do zarzutdw, ktére wczesdniej nie zostaty wskazane w protescie. Ponadto instytucja rozpatrujagca odwotanie nie
jest zobowiagzana do odnoszenia sie do argumentéw wnioskodawcy pozytywnie rozpatrzonych przez IOK na
etapie rozstrzygania w przedmiocie protestu. Jednoczesnie skala i waga kwestii, do ktérych IOK przychylita sie
rozpatrujac protest jest brana pod uwage przy wydawaniu rozstrzygniecia w przedmiocie odwofania.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez IZ.

Whioskodawcy po wyczerpaniu $rodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, czyli
protestu i odwotania (za wyczerpanie Srodkéw uznaje sie takze sytuacje pozostawienia bez rozpatrzenia kté-
regokolwiek z ww. $Srodkéw) i po otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej prze-
widzianej w Systemie Realizacji PO KL przystuguje prawo do wniesienia skargi bezposrednio do wiasciwego
wojewoddzkiego sadu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
o wyniku procedury odwotawczej. Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesie-
nia skargi.

Od wyroku wojewddzkiego sadu administracyjnego skarge kasacyjng moze wnies¢ zaréwno Wnioskodawca,
jak rowniez IOK lub 1Z. Zakonczenie postepowania sgdowego w zakresie danego projektu konczy procedure
odwotawcza w tym zakresie, a wnioskodawcy nie przystuguja zadne dodatkowe $rodki odwotawcze.

Szczegotowe informacje dotyczace procedury odwotawczej zawarte sa w rozdziale 6.16 ,Zasad dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO KL"z dnia 1 stycznia 2011 r.

4.11 Rezerwa finansowa na odwotania oraz zwiekszenie wartosci projektéow w toku negocjacji

IOK utworzyta rezerwe finansowa w wysokosci 5% wartosci srodkéw dostepnych w ramach alokacji na konkurs
z przeznaczeniem na ewentualne odwotania projektodawcédw oraz ewentualne zwiekszenie wartosci projek-
téow w wyniku negocjacji.

Rezerwa finansowa przeznaczona na odwofania bedzie dostepna jedynie dla tych projektéw, ktére w wyniku
rozpatrzenia protestu lub wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zostang zwrdcone do oceny na danym eta-
pie, a nastepnie w wyniku oceny merytorycznej uzyskajg ostateczng punktacje z oceny wniosku nie mniejsza,
niz punktacja przydzielona wnioskowi, ktéry zostat umieszczony na liscie rankingowej na ostatnim miejscu
umozliwiajagcym rekomendowanie go do dofinansowania.

W przypadku, jezeli w ramach konkursu nie zostanie wykorzystana 5% rezerwa finansowa na ewentualne od-
wofania projektodawcdw oraz ewentualne zwiekszenie wartosci projektu w wyniku negocjacji, niezakontrak-
towane $rodki powieksza alokacje dostepna w ramach niniejszego konkursu. Oznacza to, iz do dofinansowania
zostana rekomendowane wnioski umieszczone na liscie rankingowej, ktére otrzymaty w kolejnosci najwieksza
liczbe punktéw. Dofinansowanie jest przyznawane do momentu wyczerpania srodkéw w ramach rezerwy.

5. Sposdb przekazywania i rozliczania wniosku o ptatnos¢

Kwestie dotyczace rozliczen zostaty szczegétowo uregulowane w Zasadach finansowania Programu Operacyj-
nego Kapitat Ludzki 2007-2013 stanowiacych cze$¢ Systemu realizacji programu dostepnego na stronie inter-
netowej www.efs.gov.pl
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5.1 Obowiazek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéow

Beneficjent jest zobowigzany sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji
projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych. Obo-
wiazek ten dotyczy réwniez wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci projektu, za ktérej realizacje odpowia-
daja. Jednoczednie w przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie ma obowiagzku prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw oraz skfadania wraz z wnioskiem o pfatnos$¢ Zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki wraz z wnioskiem.

W przypadku beneficjentéw prowadzacych petng ksiegowosé wymodg zapewnienia odrebnego systemu ksie-
gowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie zas
odrebnych ksiag rachunkowych.

Beneficjent moze tego dokona¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajace na:

« wprowadzeniu dodatkowych rejestréw dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych, analitycznych
i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych zdanym projektem, w uktadzie
umozliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu
i kontroli, okreslone w Wymaganiach w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego
stanowigcego Zafgczniku nr 5 do Umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent prowadzacy wyodreb-
niong ewidencje ksiegowa projektu spetniajacg wymienione kryteria zatgcza do wniosku beneficjenta
o ptatnos¢ zestawienie z komputerowego systemu ksiegowego,

« wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym pro-
jektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik stosowany przy re-
jestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru
dowodoéw ksiegowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane
z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr
ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu,
kwota kwalifikowalna dotyczaca projektu. Beneficjent stosujac rozwigzanie polegajace na wprowadzeniu
kodu ksiegowego zobowiazany jest przy sktadaniu wniosku o ptatno$¢ do sporzadzania technika kompu-
terowa w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zataczania wydruku) Zestawienia dokumentéw potwier-
dzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem.

W przypadku beneficjentéw nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymdg zapewnienia wyodrebnionej dla
projektu ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne sporzadzanie technika komputerowa w postaci
arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki do-
tyczace projektu nr ... na koniec miesigca: .../rok. Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku
realizacji projektu do korica danego miesigca kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajace ujecie
wydatkéw dotyczacych poszczegdlnych zadan oraz kosztéw posrednich (w przypadku kosztéw posrednich
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw). Kumulatywne zestawienie nalezy sporza-
dza¢ w oparciu o wzér zatgcznika do wniosku o ptatnos¢ Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych ponie-
sione wydatki objete wnioskiem. Po zakoriczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zo-
sta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe sporzadzajaca i zatwierdzajaca oraz dotagczone do dokumentacji
projektu potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zosta¢ zarchiwizowana lub kon-
strukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwiac¢ uzyskanie w okresie pézniejszym danych wedtug stanu
na koniec poszczegdlnych minionych miesiecy kalendarzowych.

Beneficjent zobowiazany jest jednocze$nie do sporzadzania przy sktadaniu wniosku o ptatnos¢ arkusza kalku-
lacyjnego (oraz zatgczania wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whnioskiem za okres, ktérego wniosek dotyczy. Dokumentacja w wersji papierowej i elektronicznej dotyczaca
ztozonego wniosku o ptatnos¢ powinna by¢ archiwizowana przez beneficjenta.
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5.2 Przekazywanie srodkéw na dofinansowanie projektu

Dofinansowywanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje projektu, przy czym do-
finansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwéch réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

+ pfatnosci budzetu srodkéw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu ze srodkéw EFS oraz

« dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspotfinansowaniu krajowemu.

Przedmiotowe srodki wptywaja dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie utwo-
rzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to mozliwe, wydatki w ra-
mach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku.

Do umowy o dofinansowanie projektu zatgczony jest harmonogram pfatnosci wskazujacy zaktadane warto-
$ci zaliczek dla beneficjenta w poszczegolnych okresach rozliczeniowych, wyptacanych zgodnie z warunkami
umowy o dofinansowanie projektu.

Pierwsza transza (n) srodkdw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie pfatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektow krotkich lub o bar-
dzo niskiej wartosci) wysokos¢ pierwszej transzy moze dotyczy¢ 100% wartosci dofinansowania na dany pro-
jekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajagca umowe o dofinansowanie projektu. Wypfata
Srodkéw w ramach pierwszej transzy dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowanie projektu,
w zwigzku z powyzszym, w celu jej przekazania nie jest wymagane ztozenie przez beneficjenta wniosku
o ptatnos¢. Niemniej jednak, pierwsza transza moze zostac przekazana dopiero po ztozeniu przez beneficjenta
zabezpieczenia, o ktérym mowa w umowie o dofinansowanie projektu.

Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztoZzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego pierwsza transze
(n), jego zweryfikowanie przez IW oraz spetnienie nastepujacych warunkéw:

+ wykazanie w tym wniosku o pfatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajacych co najmniej 70% tacznej
kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzier odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wyso-
kosci nie wymagaja sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien,

+ nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.

W zwiazku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy srodkéw na dofinansowanie projektu moze nastapic
albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o ptatnosc jest prawidtowy) albo po ode-
staniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga dalszych korekt),
przy spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa powyzej.

Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkéw:

+ zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego przedostatnig transze (n),

« ztozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez whasciwa IP / IW (IP2) pierwszej wersji wniosku o pfat-
nos¢ rozliczajacego ostatnia transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokosci co
najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzier odsytania do poprawy wnio-
sku i wydatki w tej wysokosci nie wymagaja sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien,

+ nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowania sa przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego schematu.

Jednoczesdnie, na podstawie art. 189 ust. 3 UFP w przypadku nieztozenia wniosku o pfatnos¢ na kwote' lub
w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie pfatnosci (co do zasady nie
dtuzszym jednak niz 3 miesiace), od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane beda odsetki jak dla zale-
gtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego
dany wydatek. Szczegétowe zasady naliczania odsetek zostaty zawarte w podrozdziale 3.1.5)

' Beneficjent ma prawo ztozy¢ wniosek o ptatnos$¢, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% srodkéw dotychczas przekazanych, o ile
wynika to z harmonogramu ptfatnosci zaakceptowanego przez IW.
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Harmonogram ptatnosci moze podlegac aktualizacji w dowolnym momencie realizacji projektu (ale nie p6z-
niej niz 30 dni przed planowanym koricem okresu realizacji projektu) lub we wniosku o ptatnos¢, pod warun-
kiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje bedaca strong umowy. Zmiana harmonogramu
w tym trybie nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

5.3 Dokumenty dotgczane do wniosku o ptatnos¢

We wniosku o ptatnos¢ beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym
obowiazuje zasada, zgodnie z ktdrg postep rzeczowy powinien korespondowac z przedstawionymi wydatkami
(postepem finansowym). Wzdr wniosku o ptatnos$¢ stanowi zatacznik nr 11 do niniejszej dokumentacji.

Przyktadowo, w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym zrealizowano szkolenie, ale nie zostata jesz-
cze zaptacona faktura w tym zakresie, we wniosku o pfatnos¢ nalezy poinformowac o fakcie zrealizowania
szkolenia, ale nie nalezy wykazywac zwigzanych z tym wydatkow.

Beneficjent zatacza do wniosku o ptatnos¢:

1. Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki. Zestawienie moze miec¢ forme:
wydruku z ewidencji ksiegowej (w formacie PDF),
tabeli w formie zawartej w zataczniku do wzoru wniosku o ptatnosc¢ (sporzadzonej w Generatorze
Whnioskéw Platniczych).

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Bene-
ficjent, ktéry decyduje sie na zataczanie do wniosku o ptatno$¢ wydruku z ewidencji ksiegowej, powinien przy-
gotowywac ten wydruk zgodnie z zasadami okreslonymi w Wymaganiach w odniesieniu do informatycznego
systemu finansowo-ksiegowego stanowigcego zatacznik nr 5 do Umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku beneficjentéw PO KL, ktérzy nie posiadajg informatycznych systeméw finansowo-ksiegowych,
mozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkdéw w ramach projektu na podstawie tabeli (zestawienia) stano-
wigcej zatacznik do wniosku o ptatnosc. Beneficjent, ktéry decyduje sie na zataczanie do wniosku o ptatnos¢
zestawienia poniesionych wydatkéw w formie tabeli, przygotowuje ja zgodnie z zasadami zawartymi w in-
strukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobowigzany — niezaleznie od formy rozliczenia - do wykonywania
zestawien na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych dokumentéw ksiegowych, a nie na podsta-
wie dokumentéw pozostajacych w postaci roboczej (mozliwej do modyfikacji).

2. Zalacznik pt. Szczegbtowa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktéry wypetniany jest przez benefi-
cjenta realizujgcego wsparcie na rzecz oséb lub instytucji (zatacznik nr 9 do niniejszej dokumentacji),

Dodatkowo, §16 pkt 2 wzoru umowy o dofinansowanie projektu zobowiazuje beneficjenta do przekazania
w formie elektronicznej wraz z kazdym wnioskiem o pfatno$¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu,
zgodnie z zakresem informacji okres$lonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego. Nieprzekaza-
nie danych przez beneficjenta moze powodowac odrzucenie wniosku o ptatnos¢ na etapie oceny formalnej.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, nie rzadziej
niz raz na trzy miesigce oraz - w przypadku korcowego wniosku o ptatnos¢ — nie pdzniej niz 30 dni kalenda-
rzowych od zakonczenia okresu realizacji Projektu. Wnioski o ptatnos¢ powinny by¢ sktadane nie p6zniej niz
w terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w wersji
papierowej i elektronicznej. Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do instytucji weryfikujacej uznaje sie termin
nadania przedmiotowego dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznego, przy czym jezeli termin
whniosku o ptatnos¢ przypadtby w dziert wolny od pracy wéwczas uznaje sig, ze wniosek o ptatnos¢ jest ztozony
terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu roboczym przypadajacym po dniu wolnym od pracy.
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Jednoczesdnie, partnerzy bedacy jednostkami sektora finanséw publicznych powinni mie¢ na uwadze, ze kazdy
wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatno$¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego
poniesienia, przy czym wydatek ujety we wniosku o ptatno$¢ zgodnie z ww. terminem, to wydatek uwzgled-
niany we wniosku o ptatnosc¢ za okres, w ktérym zostat poniesiony.

Co do zasady, beneficjent nie ma obowiazku zataczania kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesie-
nie wydatkéw. Dokumenty te sg archiwizowane w siedzibie beneficjenta i udostepniane w trakcie kontroli na
miejscu dokonywanej przez |IOK.

Kwestie dotyczace rodzajow dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki oraz obowiazkéw zwiaza-
nych z opisywaniem dokumentéw ksiegowych dotyczacych projektu zostaty uregulowane w Zasadach finan-
sowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

5.4 Przychéd projektu i trwatos¢

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodoéw, ktére powstang w zwigzku i w okresie realiza-
¢ji projektu PO KL. Przychody uzyskane w trakcie realizacji projektu wykazywane sa we wniosku o ptatnosc.
Przychéd podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez IOK rachunek bankowy, przy czym zwrot
dokonywany jest w catosci lub proporcjonalnie do tego, w jakim stopniu do jego osiggniecia przyczynit sie
projekt realizowany w ramach PO KL. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest na koniec roku budze-
towego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak, IOK moze wezwa¢ do zwrotu przycho-
du w innym terminie, jezeli stwierdzi na podstawie wnioskéw o ptatnos¢, ze beneficjent osiagnat przychoéd
w znaczacej wysokosci. Od uzyskanego przychodu nie sg naliczane odsetki.

Beneficjenci PO KL zobowigzani s do utrzymania trwatosci rezultatéw projektu na podstawie umowy o dofi-
nansowanie projektu. Beneficjent kazdego projektu PO KL ma obowiazek zachowac rezultaty projektu w za-
kresie i terminie, o ktérych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

6. Procedura wprowadzania zmian

Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej IOK nie
pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu oraz przekazania aktualne-
go wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji IOK w terminie 15 dni roboczych. Akceptacja dokonywana jest
w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do umowy.

Dopuszczalne jest dokonywanie 10% przesunie¢ wydatkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane
sg srodki jak i do zadania, na ktdére przesuwane sa srodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinanso-
wanie projektu, ktérego suma kontrolna zostata zapisana w umowie o dofinansowanie projektu, bez koniecz-
nosci informowania IOK, o ile przesuniecia te:

+ nie zwiekszaja tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;

+ nie zwiekszaja tacznej wartosci zadania ,Zarzadzanie projektem”;

+ nie wplywaja na zmiane facznej kwoty wydatkéw na wynagrodzenie personelu w ramach zadania ,Za-

rzadzanie projektem”.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie traktowane
sg jako zmiany w projekcie i wymagaja zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IOK w terminie 15 dni ro-
boczych od otrzymania zgtoszenia zmiany. Niemniej jednak, zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga
formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie wptywaja na tre$¢ umowy. Dokonywanie przez beneficjenta prze-
sunie¢ wydatkéw pomiedzy latami realizacji projektu (poprzez zmiane w sktadanym wniosku harmonogramu
ptatnosci zataczonego do umowy) jest mozliwe za zgoda IOK.
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W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z tych zmian moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez IOK. W zwigzku z powyzszym, w takiej
sytuacji beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez IOK ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

W przypadku zgtoszenia zmian do projektu, beneficjent sktadajac wniosek o ptatnos¢ odnosi go do aktualnej
wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez IOK.

7. Obowiazki beneficjenta zwigzane z realizacja projektu

W zwiagzku z realizacjg projektu beneficjent ma szereg obowigzkéw okreslonych przede wszystkim
w umowie o dofinansowanie projektu. Do obowiazkéw tych nalezy m.in.:

W zakresie monitoringu i kontroli:

niezwtoczne informowanie w formie pisemnej IOK o problemach w realizacji projektu, w szczegélnosci
0 zamiarze zaprzestania jego realizacji,

przekazywanie do IOK wniosku o ptatnos¢ z czescia sprawozdawcza dotyczaca postepu realizacji projek-
tu w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, nie rzadziej niz raz na trzy miesiagce
w terminie 10 dni roboczych od zakoniczenia okresu rozliczeniowego (zgodnie z harmonogramem ptat-
nosci) oraz nie pézniej niz 30 dni kalendarzowych od zakornczenia realizacji projektu. Brak poniesionych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu nie zwalnia beneficjenta z wypetnienia wniosku o pfatnos¢,
w szczegdlnosci czesci dotyczacej postepu rzeczowego,

przekazanie, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich uczestnikach
projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego,
przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb za-
pewniajacy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo oraz informowanie IOK o miejscu archiwizacji doku-
mentéw zwigzanych z realizowanym projektem,

poddanie sie kontroli dokonywanej przez I0K oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
realizacji projektu oraz zapewnienie prawa wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg pro-
jektu.

Kontrola moze zostac¢ przeprowadzona w siedzibie beneficjenta i Partneréw (o ile wystepuja), a takze w miejscu
realizacji projektu. Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia wglagdu w dokumenty zwiazane z realizacja
projektu oraz dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi przez Partneréw badz Wykonawcéw.

W zakresie ochrony danych osobowych:

przetwarzanie na zlecenie |IOK danych osobowych w celu umozliwienia monitoringu, kontroli i ewaluacji
Programu,

wspotpraca z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej
oraz IOK,

wspotpraca z wykonawca badania ankietowego uczestnikdw projektu w terminie szesciu miesiecy od
zakonczenia ich udziatu w projekcie.

W zakresie informacji i promocji projektu:

oznaczenie budynkéw i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest projekt,

informowanie uczestnikdéw projektu o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej w ra-
mach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

informowanie instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspétfinansowania Projektu z Euro-
pejskiego Funduszu Spotecznego i osiagnietych rezultatach projektu,

wykorzystanie materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw udostepnianych przez IOK,
umieszczanie obowiazujacych logotypéw na dokumentach dotyczacych projektu, w tym: materiatach
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych projektu oraz wyposazeniu
finansowanym w ramach projektu.
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8. Gdzie mozna uzyska¢ dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje dotyczace dokumentacji udzielane sg od poniedziatku do pigtku od godz. 8.15 do godz.
16.15 przez pracownikéw Departamentu Wdrazania EFS pod nastepujacymi numerem telefonéw:

(022) 461 63 63, (022) 461 63 70

Ponadto, wszelkie informacje oraz dokumentacja konkursowa wraz z zatgcznikami znajduja sie na stronie in-
ternetowej www.kapitalludzki.gov.pl.

Horyzontalnego wsparcia w zakresie specyfiki projektéw innowacyjnych udziela Krajowa Instytucja Wspoma-
gajaca:

Centrum Projektéw Europejskich
Krajowa Instytucja Wspomagajaca
ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

tel.: (22) 378 31 00

fax: (22) 20197 95

e-mail: cpe@cpe.gov.pl
www.kiw-pokl.org.pl

9. Zalaczniki

1. Wz6r wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

3. Komentarz do Instrukgji przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektéw innowacyjnych i wspot-
pracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4. Karta oceny formalne;j.

5. Karta oceny merytoryczne;j.

6. Wzory weksla in blanco.

7. Wzér umowy o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.
8. Deklaracja wystawcy weksla in blanco.

9. Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia.

10. Lista sprawdzajaca dla Wnioskodawcy pozwalajaca stwierdzi¢ spetnienie kryteriéw formalnych.
11. Wzér wniosku o ptatnosc.

12. Minimalny wzor strategii wdrazania projektu innowacyjnego testujgcego wraz z instrukcja.

13. Minimalny wzér opisu produktu finalnego projektu innowacyjnego testujgcego wraz z instrukcja.
14. Stowniczek podstawowych poje¢ stosowanych w dokumentacji.
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